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Kungl. Musikhégskolan

Utbildningsavdelningen

Policy for tillgodordaknande samt rutiner for
handlaggningen av dessa arenden

Denna policy omfattar tillgodoriknande som studenter anséker om inom pagiende
utbildning. For studenter som ansoker om examen, och i en examen vill ta med kurser
frin annat ldrosite, ska regler f6r examen tillimpas.

(se nedan, p. 2.7)

1 Bestammelser i Hogskoleférordningen 6 kap.

Tillgodoriknande

6$

79

89§

Om en student vid en hogskola i Sverige har gitt igenom viss
hégskoleutbildning med godkint resultat, har studenten ritt att
tillgodorikna sig detta f6r hogskoleutbildning vid en annan hogskola.
Detta giller dock inte, om det finns en visentlig skillnad mellan
utbildningarna.

Detsamma giller studenter som har gitt igenom en viss utbildning med
godkint resultat

1. vid universitet eller annan liroanstalt for hégre utbildning i
Danmark, Finland, Island eller Norge eller hos den som ir part i
Europaridets konvention av den 11 april 1997 om erkinnande av bevis
avseende hogre utbildning i Europaregionen (SO 2001:46), eller

2. vid Nordiska hogskolan f6r folkhilsovetenskap. Férordning
(2006:1053).

En student har ritt att tillgodorikna sig annan utbildning 4n den som
avses 1 6 §, om de kunskaper och firdigheter som studenten dberopar ir
av en sddan beskaffenhet och har en sidan omfattning att de i huvudsak
svarar mot den utbildning fér vilken de 4r avsedda att tillgodoriknas.
En student far dven tillgodoriknas motsvarande kunskaper och
firdigheter som har forvirvats i yrkesverksamhet. Forordning

(2006:1053).

Hagskolan skall prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan
godtas for tillgodoriknande.

Den som ir student kan komma i friga for tillgodoriknande. Aven den
som har gitt igenom en sddan uppdragsutbildning som avses i 6 och 7
§§ forordningen (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet
och hogskolor kan komma i friga for tillgodoriknande for utbildning
pa grundniva eller avancerad nivé. Férordning (2006:1053).

Box 27711, 115 91 Stockholm e Tel 08-16 18 00 ® Fax 08-664 14 24 ¢ info@km.se ® www.kmh.se e Org.nr. 202100-1215

09-05-11
Sid1avé

Dnr 09/135

Faststalld av rektor 09-05-11



atn 09-05-11

sl Kungl. Musikhogskolan Sid2avé
‘ Utbildningsavdelningen

2 Grundlaggande principer for tillgodoraknande

2.1 Allminna utgdngspunkter
- Vid bedémning av tillgodoriknande ska en fér studenten generds
bedémning tillimpas utan att ge utrymme for slump eller godtycke.
- Alla studenter ska behandlas lika oavsett institutionstillhérighet eller
(ev.) programregistrering.

2.2 Vem kan fj tillgodoriknande provat?
Den som ir student, d.v.s. den som ir antagen till och bedriver
hégskoleutbildning vid KMH, kan fa tillgodoriknande provat vid
KMH.

2.3 Hur gir det till?
Tillgodoriknande prévas efter ansékan fran en student. Ansokan skrivs
av en student och limnas till studentens institution. Se vidare, p. 3
”Allmin rutin for handliggning av ansokan om tillgodoriknande”.

2.4  Vad innebir ett tillgodoriknande?
Att en student fér tillgodorikna sig en viss hdgskoleutbildning eller
vissa kunskaper och firdigheter innebir att KMH erkinner att
utbildningen eller kunskaperna och firdigheterna motsvarar en viss
specifik kurs eller en del av en kurs (moment som examineras), pd
grundnivi eller avancerad nivd, som en student ir antagen till. Denna
kurs behover studenten dirmed inte genomfora, eftersom det som
tillgodoriknas ersitter och giller i stillet f6r den specificerade kursen
eller momentet.

Sévil den hogskoleutbildning eller de kunskaper och firdigheter som
tillgodoriknas liksom den som ersitts méste dirfor specificeras tydligt.

2.5 Vadir det som prévas?
For att tillgodoriknande ska provas miste student vanligtvis kunna
dokumentera att hon/han har examinerats 1 kurs (eller motsvarande)
med minst godkint resultat.

Den dokumenterade utbildning (vidimerat studieintyg) som student
onskar tillgodorikna ska provas mot den utbildning som ska ersittas,
for att sikerstilla att visentlig skillnad inte finns mellan utbildningarna
enligt deras kurs- och utbildningsplaner.

Vid tillgodoriknande av svensk utbildning provas
- mal (férvintade studieresultat)

- innehill

- omfattning

- niva

Vid tillgodoriknande av utlindsk utbildning prévas

- att det utlindska ldrositet dr erkint av utbildningsmyndigheten i
det land dir det har sin verksamhet

- att utlandsstudierna ligger pa motsvarande svensk hagskoleniva
- mal (férvintade studieresultat), innehdll, omfattning och niva
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2.6

2.7

Kan reell kompetens valideras och prévas fér tillgodoriknande?
Enligt HF 6 kap. 7 § fér en student i vissa fall tillgodorikna sig annan
utbildning dn hogskoleutbildning eller kunskaper och firdigheter som
forvirvats i yrkesverksamhet. For handliggning av studenters ansokan
om tillgodoriknande av s.k. reell kompetens finns riktlinjer f6r
validering i samband med tillgodoriknande, se appendix 1.

Vad giller vid ansokan om examen?

Fér student som i examen vill ta med avslutad hogskoleutbildning
(fullstindig/a kurs/er) frin annat lirosite in KMH giller, om den inte
tidigare har tillgodoriknats, att detta enbart ska anges i ansékan om
examen. Blanketten ”Ans6kan om examen” ska anvindas. Den limnas
till Studiecentrum tillsammans med vidimerade studieintyg, mfl.
handlingar. En sirskild ansokan om tillgodoriknande ska diremot inze
limnas till berdrd institution i samband med ansékan om examen.

Den avslutade hogskoleutbildning som student 6nskar ta med i examen
provas mot kraven for examen, enligt HF bilaga 2 och relevant
utbildningsplan, avseende

- mal (férvintade studieresultat)

- innehill

- omfattning

- niva

Bedémning och beslut om kurs frén annat lirosite fir tas med i
examen sker i samband med handliggning av ansékan om examen.
Beslut sker i och med att examensbevis utfirdas eller ansékan om
examen avslds. Beslut om att kurs frén annat lirosite fir tas med i
examen expedieras och registreras inte pd annat vis. Handlingar som
dokumenterar avslutad hégskoleutbildning frin annat lirosite som tas
med i examen arkiveras tillsammans med examensirendet.

3 Allmén rutin fér handlaggning av ans6kan om
tillgodoraknande

3.1

3.2

3.3
3.4

3.5

3.6

Ansokan om tillgodoriknande gors av student pa sirskild blankett,
”Ansékan om tillgodoriknande”, se bilaga 1.

Blanketten limnas tillsammans med 6vriga handlingar till studentens
institution.

Fér programstudenter avser detta den institution som ansvarar for
studentens utbildningsprogram och for studenter pa fristiende kurs den
institution som ger kursen.

Ansokan stimplas med ankomstdatum vid institutionen.

Institutionen ansvarar for att halla ansokningarna i god ordning.

Varje ansokan handliggs av den som vid institutionen fir uppdrag av
institutionens prefekt.

Handliggaren bereder drendet.
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I detta ingdr bl.a. att vid behov inhimta utlitande frin sakkunniga
bedémare, att vid behov samrida med 6vriga institutioner och att i
forekommande fall se till att beslut om tillgodoriknande fattas dven for
kurser som ges vid 6vriga institutioner.

3.7 Beslut om tillgodoriknande fattas av prefeke, eller den (lirare) som
prefeke utser i sitt stille.

Beslut fattas for varje kurs som ska ersittas. Den kursgivande
institutionens prefekt 4r dirvid beslutsfattare. Fér ansékan om
tillgodoriknande frin programstudenter, som omfattar minst en
termins heltidsstudier, kan prefekt for institution som ansvarar for en
mindre del av de kurser som ersitts medge att beslut om
tillgodoriknande fattas samlat for samtliga berérda kurser av prefekt for
den programansvariga institutionen.

3.8 Rutin for expediering av gynnande beslut om tillgodoriknande:

3.8.1 Fér gynnande beslut om tillgodoriknande ska underlag for
inférande i studieregistret skrivas av handliggare pa blankett
”Underlag for tillgodoriknande”, och limnas till
Utbildningsavdelningen.

3.8.2 Utbildningsavdelningen skriver direfter ut verifikation
(motsvarande betygslista), som limnas till institutionen.

3.8.3 Beslut (verifikation) undertecknas av prefekt, eller den
(lirare) som prefekt utser i sitt stille, och limnas till
Studiecentrum.

3.8.4 Studiecentrum registrerar tillgodoriknande i studieregistret.

Dirmed delges beslutet for berord student.

3.8.5  Ansokan om tillgodoriknande ska arkiveras med underlag for
beslut tillsammans med 6vrig studiedokumentation.

3.9 Rutin for expediering av beslut att avsld ansskan om tillgodoriknande:
3.9.1 Skrivelse som anger bakgrund (skil for beslut), beslut,
kontaktperson for frigor om beslut, samt besvirshinvisning

(se p. 3.11.3) sammanstills av drendets handliggare.

Vid utformning av s.k. avslagsbrev bor
Utbildningsavdelningen stédja institutionen.

3.9.2 Skrivelse med beslut undertecknas av prefekt, eller den
(Iirare) som prefekt utser i sitt stille, och limnas till
studiecentrum.

3.9.3 Studiecentrum delger beslutet f6r berord student.

3.9.4 Skrivelse med beslut ska arkiveras med ansékan om

tillgodoriknande och underlag for beslut tillsammans med
ovrig studiedokumentation.
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3.10 Sirskild rutin for ansokan som omfattar studier utomlands:

3.10.1

3.10.2

3.10.3

3.10.4

3.10.5

3.11 Rutin for

3.11.1

3.11.2

3.11.3

Student vid KMH har ritt att fi ett preliminirt
forhandsbesked innan utlandsstudierna pdbérjas angdende
mojligheterna att fa studierna tillgodoriknade. Detta giller
oavsett om studierna ska bedrivas inom eller utom ramen f6r
KMH:s utbytesprogram.

I forhandsbesked ska preciseras vilka kurser som far ersittas
vid tillgodoriknande av utlandsstudierna. Student som
fullgjort utlandsstudier enligt forhandsbesked ska efter
ansokan vid hemkomst f3 studierna tillgodoriknade.

For utbytesstudier fir férhandsbesked ges i s.k. learning
agreement. Grundliggande princip for utbytesstudier ir att
hela studietiden ska tillgodoriknas inom den ordinarie
utbildningen.

Ansokan om forhandsbesked handliggs av Internationella
kontoret. Forhandsbesked ska vara skriftligt och
undertecknas av berord prefekt.

Ansokan om tillgodoriknande som omfattar studier
utomlands handliggs av Internationella kontoret. Beslut
fattas av berord prefekt. Handliggning och expediering sker,
utdver det som anges ovan, enligt samma principer och
rutiner som for dvriga drenden om tillgodoriknande.

besvirshidnvisning och éverklagande

Enligt Hogskoleforordningen far beslut om tillgodoriknande
overklagas:

Till Overklagandenimnden for hogskolan far foljande beslut av
en hogskola 6verklagas, nimligen /.../

6. beslut om tillgodoriknande av utbildning eller
yrkesverksamhet,

/... (HF 12 kap. 2§)

Ertt 6verklagande ska stillas till Overklagandenimnden for
hégskolan och inges till KMH, som prévar om drendet har
inkommit inom foreskriven tid. Om inte, avvisas
overklagandet i ett sirskilt beslut. Overklagandet inkl
samtliga handlingar i drendet ska skyndsamt 6verlimnas till
Overklagandenimnden.

Féljande besvirshinvisning ska fogas till beslut om
tillgodoriknande:

Om du vill 6verklaga beslutet ska du skriva till Overklagande-
nimnden for hdgskolan, Kungl. Musikhégskolan i Stockholm,
Box 27711, 115 92 Stockholm. Tala om i brevet vilket beslut du
dverklagar, t.ex. genom att ange beslutets diarienummer. Tala
ocksd om vilken dndring i beslutet du vill ha. Fér att 6verklagan-
det ska kunna provas maste KMH f& det inom tre veckor frén
den dag d& du mottog detta beslut. KMH sinder éverklagandet
vidare till Overklagandenimnden for hégskolan for prévning.
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4 Appendix 1: Riktlinjer for validering av reell kompetens i
samband med tillgodoraknande

Féljande rikdinjer giller for handliggning av studenters ansékan om
tillgodoriknande av s.k. reell kompetens.

Tillgodoriknande av dokumenterad reell kompetens, d.v.s. annan
utbildning 4n hogskoleutbildning och kunskaper och firdigheter som
forvirvats i yrkesverksamhet ska provas med utgdngspunkt frin de mal
(forvintade studieresultat) som finns f6r utbildningen i kurs- och
utbildningsplaner. Att den s6kandes kompetens minst motsvarar dessa
mal ska garanteras av prévningen.

Exempel p& metoder som kan anvindas vid prévning av reell
kompetens for tillgodoriknande ir t.ex. intervju med sékande,
inlimnande av utforlig dokumentation (t.ex. cv, intyg, etc.),
beskrivning av den tillignade erfarenheten mot det som ska
tillgodoriknas, samt sirskilda firdighetsprov (t.ex. konstnirliga prov).

Som stod vid bedomning av den sokandes reella kompetens kan som
generella aspekter anvindas de mal som anges for grundliggande

hégskoleutbildning i Hogskolelagen (1992:1434) 1 kap. 8 §:

Utbildning pé grundnivi skall utveckla studenternas

- formaga att gora sjilvstindiga och kritiska bedémningar,

- formaga att sjilvstindigt urskilja, formulera och 13sa problem, och

- beredskap att mota férindringar i arbetslivet.

Inom det omréde som utbildningen avser skall studenterna, utéver
kunskaper och firdigheter, utveckla forméiga att

- soka och virdera kunskap pé vetenskaplig niva,

- folja kunskapsutvecklingen, och

- utbyta kunskaper dven med personer utan specialkunskaper inom omrédet.

Underlag for beddmning och utlitande frin bedémare ska vara
dokumenterad, i skrift och/eller pa annat vis. Nir flera metoder
och/eller bedémare anvinds ska det samlade underlaget féredras av
handliggare vid beslut.

Beslut fattas enligt samma ordning som f6r 6vriga drenden om
tillgodoriknande, av prefekt eller den (lirare) som prefekt utser i sitt
stille.

I beslut som omfattar tillgodoriknande av s.k. reell kompetens ska det
dven beskrivas vilka metoder som anvints vid bedémning.

Beslut expedieras av Studiecentrum genom att skrivet beslut med
besvirshinvisning delges den sokande och (ev.) godkint
tillgodoriknande registreras i studieregistret. Beslut arkiveras
tillsammans med 6vrig studiedokumentation. Aven dokumenterade
underlag f6r bedomning och bedémares utlitande ska bevaras
tillsammans med beslutet.

5 Bilaga 1: Blankett, “Ansékan om tillgodoraknande”
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IAnkomstdatum:

Ansokan lamnas
till din institution!

Denna blankett ska institutionen alltid lamna
tillsammans med underlaget for tillgodordknande
(@ldre blankett) till utbildningsavdelningen.

1. L&s instruktionerna! Samtala med din studierektor nédr du ska fylla i din ansékan om tillgodordknande.

Bifoga féljande handlingar med din ansdkan. Du &r sjalv ansvarig for att ansékan ar komplett.

1. Studieintyg, kursbevis eller motsvarande déar det framgar vilket larosdte som anordnat kursen, tidpunkt, niva,
omfattning (hp) och betyg. Dessutom ska du bifoga kursplan med litteraturforteckning, och i forekommande fall
sjalvstandigt arbete (t.ex. en uppsats eller annan dokumentation av ett sjalvstandigt konstnarligt arbete), for de kurser
som du vill tillgodordkna.

2. Om ansokan avser yrkeserfarenhet ska en utforlig redovisning av kunskaper och fardigheter som forvarvats i
yrkesverksamhet bifogas. Denna utforliga redovisning kan skrivas pa separat papper och uppgifterna ska styrkas med
anstallningsintyg/betyg eller andra handlingar som beskriver din kompetens.

For att kunna ansdka om tillgodoraknande vid KMH maste du vara student vid KMH. Som student raknas den som é&r
antagen och bedriver utbildning vid KMH.

Om du vill tillgodorakna utlandsstudier ska du alltid kontakta Internationella kontoret innan du ansdéker om
tillgodordknande.

2. Jag har genomfért utbildning/kurs(er) och/eller har bedrivit féljande yrkesverksamhet (se bilaga):

Kursnamn Hp Universitet/h6gskola
I
3. Jag anser att jag darmed har férvédrvat kunskaper och | (ifylles av KMH)
fardigheter som motsvarar féljande kurs(er) och/eller |
moment i kurs(er): |
Kursnamn och kurskod Hp |
|
|
|
I
|
|
|
|
|

4. S6kandes kontaktuppgifter och underskrift.
Jag har ldst ovanstaende information och bifogar alla n6dvdndiga handlingar!

Efternamn Férnamn Personnummer
Adress, ev. c/o Postnummer Ort
Telefon (bostad ev. mobil) Telefon (arbete)

E-postadress

Datum Underskrift

KMH tillgodoblankett 090324 — Cst — utbildningsavdelningen
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