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Dataskyddsforordningen/General Data Protection Regulation (GDPR)

e ska starka enskilda personers rattigheter over hur myndigheter, organisat-
ioner och foretag far samla in och anvanda deras personuppgifter.

e innebar att samma regler for hur personuppgifter far hanteras ska galla i
hela EU.

o staller strangare krav pa insamling och anvandning av personuppgifter.



1.0 Introduktion

Bakgrund

Fran och med 2018-05-25 ersitter Dataskyddsforordningen det drygt 20 &r gamla
Dataskyddsdirektivet. Den tekniska utvecklingen har under dessa ar gitt mycket snabbt,
sdrskilt inom insamling och behandling av personuppgifter, déar foretag som Google
(grundat 1998) och Facebook (grundat 2004) har vuxit sig till ndgra av vérldens storsta
och mest 1onsamma foretag med forséljning av personuppgifter som huvudsaklig
inkomstkélla. Det skydd som den enskilde fick genom det tidigare Dataskyddsdirektivet
(i Sverige genom Personuppgiftslagen (PUL)) har visat sig otillrdckligt och EU har darfor
antagit den nya Dataskyddsforordningen vars syfte dr dels att stirka skyddet for den
personliga integriteten och dels att skapa ett enhetligt regelverk for hela EU. Den som
behandlar personuppgifter for personer inom unionen ska, oavsett om behandlingen sker
inom eller utanfor Europa, respektera ménniskors grundlédggande fri- och réttigheter och
sarskilt deras ritt till skydd av personuppgifter. Vad detta innebér i praktiken for vért
larosdte och oss som anstdllda dr vad vi genom denna text ska forsoka formedla.
Forordningen giller all hantering av personuppgifter och det dr déarfor viktigt att vi har
forstaelse for de regler som styr arbetet antingen vi ansvarar for en behandling eller
hanterar personuppgifter som en del av vart dagliga arbete.

Insamling och bearbetning av personuppgifter

Varje uppgift som direkt eller indirekt kan kopplas till en levande person ér en
personuppgift. Detta innebdr att det inte bara &r sdidant som namn och personnummer som
ar personuppgifter utan dven anvindarnamn, e-postadresser, biometriska data,
fysiologiska uppgifter och d&ven kombinationer av uppgifter sa ldnge det genom
uppgifterna dr mojligt att koppla dessa till en fysisk person. For all behandling av
personuppgifter géller att den méste folja dataskyddsforordningens samtliga principer

for behandling och da géller att:

» Dbehandlingen ska ske pa ett lagligt, korrekt och &ppet sitt i forhdllande till den
registrerade,

» uppgifterna ska vara korrekta och uppdaterade,

» uppgifterna ska behandlas pé ett sékert sétt,

» uppgifterna ska samlas in for sérskilda, uttryckligt angivna och beréttigade
dndamal,

» uppgifterna far inte vara for omfattande i forhallande till &ndamélet,

» och att uppgifterna far inte forvaras i form av personuppgifter langre 4n vad som
kravs for behandlingen.

De forsta tre punkterna, att behandlingen ska vara laglig och att uppgifterna ska vara
korrekta och behandlas sékert kan ndrmast sdgas vara sjidlvklara men de tre fo6ljande
medfor begransningar i forhallande till hur vi tidigare har behandlat personuppgifter.
Tidigare har vi girna samlat in vad vi har kunnat med tanke pa att vi kanske skulle
komma att behdva uppgifterna ndgon ging i framtiden. Enligt férordningen méste vi
redan nér vi samlar in uppgifter veta vad vi ska ha dem till sé att vi inte samlar in mer &n
nddvindigt, bara till berdttigade &ndamaél och vi maste ocksé veta hur ldnge vi ska
anvinda uppgifterna (dven om vi inte nddvéndigtvis méste kunna ange ett exakt
slutdatum).

Forutom att behandlingen méste uppfylla de sex principerna maste det ocksa finnas laglig
grund for behandlingen och da finns det sex tilldtna grunder for behandling angivna och
det rdcker med att en av dem ar uppfylld for att behandlingen ska vara tillaten.



» Samtycke — den registrerade har ldmnat sitt informerade samtycke till
behandlingen. Samtycke maste registreras och kan nir som helst dterkallas.

» Behandlingen dr nodvéndig for att fullgora ett avtal i1 vilket den registrerade ar
delaktig 1.

* Behandlingen dr nodvéndig for att fullgora en réttslig forpliktelse.

» Behandlingen dr nédvéndig for att skydda intressen som ér av grundldggande
betydelse for den registrerade.

» Behandlingen dr nddvéndig for att utféra en uppgift av allmént intresse eller som
ett led i den personuppgiftsansvariges myndighetsutovning.

» Behandlingen dr nddvéndig for tredje parts beréttigade intressen (om inte den
registrerades intressen, fri- eller réttigheter viger tyngre). Observera att
mdjligheten att anvéinda denna grund ar kraftigt begransad for myndigheter.

For KMH faller mycket av vér verksamhet under myndighetsutdvning
(myndighetsutovning anvinds i férordningen i en vidare tolkning dn normalt for oss och
omfattar det vi gér inom vart uppdrag som myndighet) och hér har vi normalt allt som
exempelvis hor till utbildning och examination. Vidare anses var forskning vara av ett
allmént intresse vilket dven fortydligas genom lagen om forskningsdata. De arbeten som
vara studenter producerar, foretrddesvis inom ramen for sina examensarbeten, nér
sannolikt inte upp till allmént intresse och behdver foretrddesvis baseras pa samtycke
(mer om studenternas behandling av personuppgifter nedan). Ovriga grunder kan bli
aktuella beroende pd omstdndigheterna och vid osdkerhet bor du kontakta KMH:s
dataskyddsombud via epost pa dataskyddsombud@kmh.se.

Niér vi samlar in personuppgifter har vi ocksé en skyldighet att lamna information till den
registrerade som ska innehalla:

* identitet och kontaktuppgifter for den personuppgiftsansvarige (mer om
personuppgiftsansvarig nedan),

» kontaktuppgifter for dataskyddsombudet (mer om dataskyddsombud nedan),
» dndamalet med behandlingen samt vilken grund den vilar pa,
» vem/vilka som kommer att ta del av uppgifterna, samt

» eventuell verforing till linder utanfér EU och information om skyddsnivén hos
mottagaren.

Informationsplikten géller &ven om vi inte samlar in uppgifterna direkt fran den
registrerade (undantag kan goras om den registrerade sedan tidigare dr informerad, om
det ar praktiskt omojligt eller mycket svért att informera eller om verforingen ar
foreskriven i lag). Detta betyder exempelvis att nér en student begir ett anvéindarkonto
hos oss s himtar vi normalt uppgifter frdn Ladok och vi dr dé skyldiga att informera
studenten om att vi himtar information frdn Ladok och vilka uppgifter det ror sig om 1
samband med att kontot begérs. Daremot behdver vi inte sdrskilt informera om att en
students studieresultat skrivs in i Ladok.

Lérositet dr ocksé skyldigt att hélla reda pa vilka personuppgiftsbehandlingar som pagar
inom verksamheten och detta gérs genom att man upprittar ett register. Den som ar
ansvarig for en behandling &r ocksé skyldig att anmaéla den till registret dar foljande
uppgifter noteras.

» Namn och kontaktuppgifter for den personuppgiftsansvarige,
» ev. foretrddare och dataskyddsombudet.
+ Andamalen med behandlingen.



* En beskrivning av kategorierna av registrerade och vad som registreras.
* Vem/vilka som kommer att ta del av uppgifterna.

» Eventuell 6verforing till lander utanfér EU och information om skyddsnivan hos
mottagaren.

*  Om mdjligt, nér uppgifterna kommer att raderas.

*  Om mgjligt, en beskrivning av sékerheten for behandlingen (bade teknisk och
administrativ sdkerhet).

For den som ansvarar for en behandling av personuppgifter (exempelvis systemégaren till
ett av ldrositets system eller digitala tjénster eller den som uppréttat en behandling
exempelvis inom ramen for sin forskning) dr det nddvéndigt att kinna till de tillatna
grunderna, informationsplikten och folja principerna och registrera behandlingen medan
det for den som arbetar i ett system som behandlar personuppgifter dr det viktigt att ha
kunskap om vad som géller.

Roller och ansvar

For all personuppgiftshantering, frin den enskilda studentens uppsatsarbete till
forskningsprojekt och administrativa system, finns det en personuppgiftsansvarig och for
den verksamhet som bedrivs inom larosétet dr det KMH som &r personuppgiftsansvarig.
Det &r KMH som har det yttersta ansvaret for all behandling av personuppgifter som sker
inom ramen for verksamheten. Vid vissa tillfdllen sker behandlingen av
personuppgifterna av en tredje part och denne agerar d4 som personuppgiftsbitrade.
Forhallandet mellan bitrdde och ansvarig ska regleras genom ett skriftligt avtal och
bitrddet far inte pa egen hand behandla den information som kommer fran ldrositet. Vid
fel och brister i hanteringen kan béde personuppgiftsansvarig och personuppgiftsbitradet
drabbas av sanktionsavgifter (boter) som for svensk del bestdms av
Integritetsskyddsmyndigheten (tidigare Datainspektionen) och utdoms av domstol.
Sanktionsavgifterna ska vara effektiva, proportionella och avskrackande och kan bli
mycket hoga. Integritetsskyddsmyndigheten &r tillsynsmyndighet och har ddrmed ansvar
for att granska var hantering av personuppgifter och hantera klagomal frén registrerade.
Vid lérositet finns ocksa ett dataskyddsombud som internt ska granska hanteringen men
ocksa fungera som hjdlp och stdd for verksamheten. Dataskyddsombudet ska ocksa vara
tillgéngligt for att kunna hantera frdgor och klagomal fran registrerade och kan kontaktas
pa dataskyddsombud@kmh.se. Som enskild medarbetare férvintas du hantera
personuppgifter pa ett korrekt sétt och ha kunskap om de regler som géller {or just dina
arbetsuppgifter.

Den registrerades rittigheter

Genom Dataskyddsfoérordningen har den registrerade en rad rittigheter som dr avsedda att
stirka skyddet for den personliga integriteten och positionen gentemot den som behandlar
personuppgifter. Alla, vars personuppgifter registreras, har ritt att fa information pa ett
klart och tydligt satt om behandlingen och ocksa ritten att ta del av vilka uppgifter som
behandlas (normalt far svar pd en sddan begéran inte drdja mer 4n en ménad men kan
forlidngas till tre om arbetet med att ta fram uppgifterna dr komplicerat). Det ska ocksa
normalt vara kostnadsfritt att fa ut den begirda informationen. Den registrerade har ocksa
rétt att fa felaktig information réttad utan onddigt drojsmal och ritten att fa personlig
information raderad eller behandlingen av den avslutad om den anvénds lédngre én
nddvindigt och nagot annat inte foljer av lagkrav som exempelvis reglerna for
hanteringen av allminna handlingar eller behandling for forskningsdndamal av allmént
intresse.

Den registrerade har ocksa rétt att fa ut sin information digitalt. Slutligen har den
registrerade alltid rétten att limna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten som sedan
utreder och bestimmer om eventuella sanktionsavgifter.
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Andra lagar som ocksa styr behandlingen av personuppgifter
Dataskyddsforordningen styr inte ensamt hanteringen av personuppgifter utan
kompletteras genom vissa lagar vi kidnner sedan tidigare och andra som tréder ikraft
samtidigt med forordningen (180525). Sedan tidigare ir vi vana vid att arkivlagen
(1990:782) reglerar bevarande och raderande av allmdnna handlingar och
tryckfrihetsforordningen (1949:105), dér offentlighetsprincipen finns, tillsammans med
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) styr allménhetens tillgang till allminna
handlingar. Vad géller personuppgifter dr arkivlagen och tryckfrihetsforordningen av
sarskild vikt ndr det géller rétten att bli glomd, eftersom det kan finnas bestimmelser i
dem som innebér att uppgifter inte far raderas. Fragor om sekretess regleras i
offentlighets- och sekretesslagen. Hir anges dven att allmdnna handlingar ska registreras,
vilket oftast innebdr att personuppgifter behandlas. Nér en begéran om uppgifter
inkommer maste den provas inte bara utifrdn dataskyddsférordningen utan dven utifran
denna.

Den lagliga grunden for personuppgiftsbehandling i var verksamhet ar i ménga fall krav
som stélls 1 hogskolelagen (1992:1434) eller hogskoleforordningen (1993:100), speciellt
nér det géller uppgifter om studenter. Lagkrav som kan utgéra laglig grund for
behandling av personuppgifter finns dven i forvaltningslagen (1986:223 eller 2017:900
frdn och med 2018-07-01). Denna lag handlar framst om serviceskyldighet och
handldggning av drenden. Hér finns ocksa ytterligare bestimmelser om ritten att ta del av
uppgifter om sig sjélv.

Utover de lagar och férordningar som redan finns kommer ytterligare lagar att tridas
ikraft samtidigt med forordningen och hir finner vi dataskyddslagen som kompletterar
forordningen med vissa nationella bestimmelser pd ett mer dvergripande plan
(exempelvis att dldersgrinsen for samtycke &r 13 dr) och en sdrskild forskningsdatalag
som reglerar anvindningen av personuppgifter inom forskningen. Den senare samverkar
med lagen om etikprovning (2003:460) nir det géller hanteringen av kénsliga
personuppgifter for forskningsandamal.



2.0 Forskning

Forskning pa personuppgifter

Dataskyddsforordningen omfattar all hantering av personuppgifter men vissa delar ska
kompletteras genom nationell lag. For den som forskar &r det darfor nédvandigt att ha
kunskap om tva ytterligare lagar, den nya forskningsdatalagen (SOU 2017:50) och lagen
om etikprovning. Syftet med dessa bada lagar ér att mojliggora personuppgiftsbehandling
for forskningsdndaméal samtidigt som den enskildes fri- och rattigheter skyddas.
Forskningsdatalagen ar tillsammans med den mer generella dataskyddslagen tva nya
lagar som introduceras tillsammans med Dataskyddsforordningen 780525. 1 forhallandet
mellan dataskyddslagen och forskningsdatalagen har den senare foretrdde. Om inget ar
sarskilt reglerat i forskningsdatalagen giller dock dataskyddslagen. Det ar viktigt att
komma ihég att bdde dataskyddsférordningen och forskningsdatalagen reglerar
behandlingen av personuppgifter och att forskning som bedrivs utan anvéindning av
personuppgifter inte omfattas av dessa (lagen om etikprévning omfattar huvudsakligen
personuppgifter men dven ingrepp pa avlidna ménniskor vilket inte de bada forstndmnda
gor). Finns det en mojlighet att med rimliga medel né sitt forskningsmél utan att anvdnda
personuppgifter ska personuppgifter inte anvindas. Detta innebdr ocksa att det regelverk
som finns kring behandling av personuppgifter inte &r tillaimpligt och den praktiska
hanteringen blir lattare (notera att beroende pa forskningens art kan det finnas annan
lagstiftning som maste f6ljas).

Utgangspunkten i dataskyddsférordningen &r att den enskilde personen dger sina egna
personuppgifter och att andra endast far behandla (samla in, lagra, bearbeta m.m.)
uppgifterna om man har fatt lov frdn den enskilde (samtycke) eller har annan laglig grund
for behandling (t.ex. uppgift av allmént intresse, myndighetsutdvning, avtal). Darfor
mdste man innan behandling sékerstélla att man har rétt att hantera personuppgifterna.
Om man har ritt att behandla personuppgifterna, ska behandlingen ske i enlighet med
géllande regler och instruktioner. Det &r du som Onskar att behandla personuppgifterna
som har att sékerstélla att det finns laglig grund samt att behandlingen sker i enlighet med
géllande regler och instruktioner. Det &r har ldmpligt att pAminna om de sex principer
som ligger till grund for all behandling av personuppgifter dvs att behandlingen ér laglig,
korrekt och 6ppen mot den registrerade, att andamélet med behandlingen ir klart, att de
uppgifter som hanteras ar korrekta, att inte fler uppgifter &n nodvéndigt samlas in, att inte
uppgifterna behandlas lingre 4n nddvéndigt och att 1ampliga sidkerhetsatgérder finns pa
plats.

Definition av forskning

Begreppet forskning beskrivs i forskningsdatalagen som “’vetenskapligt arbete for att
inhdmta ny kunskap och utvecklingsarbete pé vetenskaplig grund, dock inte saddant arbete
som endast utférs inom ramen for hogskoleutbildning pd grundniva eller avancerad niva”.
De mojligheter som ges genom forskningsdatalagen dr darfor inte tillgdngliga inom
utbildningarna pa grund- eller avancerad nivd. Samma sak giller dven for lagen om
etikprovning.

Tilliten grund for forskning

Forutom att de grundldggande principerna maste vara uppfyllda &r det ocksa nodvéandigt
att det finns en tilldten grund for behandlingen. I forhallande till forskning &r det sdrskilt
tvd grunder som framst kan vara tillimpliga. I samband med forskningsdndamal &r
behandling efter givet samtycke och behandling nédvéndig for att utféra uppgift av
allmént intresse (artikel 6.1.a respektive 6.1.e i Dataskyddsforordningen) dessa grunder.



Niér den lagliga grunden &r identifierad ska det sikerstillas att inte mer dn de uppgifter
som dr nddvindiga for det angivna forskningsdndamélet behandlas, samt att behandlingen
inte sker under lingre tid 4n nddvindigt. Centralt for all behandling av personuppgifter ér
att det finns ett tydligt angivet andamal med den specifika behandlingen. Stort fokus ska
laggas pa att sékerstélla att den registrerade &r fullt informerad kring vilken behandling
som sker och att hanteringen sker sakert.

Samtycke

For att samtycke ska vara tillimpligt maste det rora sig om en frivillig, specifik, otvetydig
viljeyttring, genom vilken den registrerade, antingen genom ett uttalande eller genom en
entydig bekriftande handling, godtar behandling av personuppgifter som rér honom eller
henne. Handlingen ska vara tydligt inriktad pd personuppgiftsbehandlingen och inte
blandas ihop med andra forklaringar och stillningstaganden for den enskilde. For ett
giltigt samtycke krivs att det finns en tydlig beskrivning av vilka uppgifter som ska
samlas in och for vilket &ndamal dessa ska anvindas som den enskilde kan ta stidllning
till. Det &r den som avser att behandla personuppgifterna som ansvarar for att formulera
dndamalsbeskrivningen. Samtycke ska goras skriftligt (dven digitalt) och sparas for att
kunna framvisas vid behov. Det &r viktigt att veta att ett samtycke ndr som helst kan
aterkallas av den registrerade utan krav pa motivering och det ar da inte léngre tilldtet att
fortsdtta behandla den registrerades uppgifter med samtycke som grund (observera att en
behandling som ursprungligen har skett med samtycke som rittslig grund kan med tiden
ha kommit att omfattas av andra lagkrav som gor att viss behandling kan fortsétta och vid
oklarhet bor [KMH:s dataskyddsombud konsulteras). Notera att samtycke maste vara en
frivillig viljeyttring vilket kan vara problematiskt om det finns ndgon form av
beroendesituation som gor forhallandet ojamlikt. Ett exempel pé ett sadant forhallande ar
om ldrositet onskar forska med hjélp av personuppgifter som géller studenter eller
anstéllda pa larosétet. I de fall man kan missténka att samtycket inte kan ségas vara helt
frivilligt maste en provning goras fran fall till fall och vid de tillfdllen man finner att det
kan vara tveksamt om samtycket kan anses vara helt frivilligt &r det inte mdjligt att
anvinda det som laglig grund for behandling.

Dataskyddsforordningen 6ppnar dock upp for en bredare syn pa samtycke i samband med
forskning &n vad som hittills tillimpats. I underlaget anges att det ofta inte & mojligt att
fullt ut identifiera syftet med en behandling av personuppgifter for vetenskapliga
forskningsdndamal i samband med insamlingen av uppgifter. En registrerad bor dérfor
kunna ge sitt samtycke till vissa omraden for vetenskaplig forskning, nér vedertagna
etiska standarder for vetenskaplig forskning iakttas. En forutséttning &r dock att detta kan
ske utan att det gors avkall pa kraven att specificera &ndamaélen och att ett fornyat
samtycke dr nddvindigt om det ror sig om andra d&ndamal. I praktiken kan darfor
forskning bedrivas pa tidigare insamlat material forutsatt att den nya forskningen ligger i
linje med det syfte for vilket materialet tidigare har samlats in.

For samtycke géller att:
e samtycket mdste vara en otvetydig viljeyttring frén den vars personuppgifter som
avses behandlas,

e det far inte foreligga ett ojamlikt forhéllande mellan den som ger sitt samtycke
och den som samlar in det for behandling av personuppgifter,

e samtycket kan tas tillbaka nir som helst, varvid fortsatt behandling inte far ske,
e samtycke dr giltig grund for att behandla kénsliga personuppgifter, och

o ritt till ytterligare behandling for forskningséindamél utan att finna ny laglig grund
inte ar sjélvklar.



Allmint intresse

I forskningsdatalagen anges ocksé att personuppgifter far, med stdd av allmént intresse,
behandlas for forskningsandamal om behandlingen ar nédvéndig och proportionerlig for
att utfora forskning av allméint intresse. Ar det mojligt att uppfylla forskningens syfte
utan att anvénda personuppgifter och utan att arbetet darfor blir onddigt komplext eller
dyrt ska man inte anvinda sddana. Om det ddremot visar sig svart att nd resultat utan
personuppgifter ska anvdndningen vara tillaten. I forskningsdatalagen anges att vid
behandling av personuppgifter for forskningsdndamal bor en nddvéindighetsbedomning
goras, vilket innebdr att behandlingen maste beddmas vara nodvéndig for att forskningen
ska kunna utforas, men man behdver ocksa gora en rimlighetsbedémning av vilka
alternativa sitt att utfora forskningsuppgiften som ér mojliga. I bedomningen ingar ocksa
mdjligheten av att anvéindandet av personuppgifter kan ge hogre kvalitet och
tillforlitlighet 1 forskningsmaterialet och ett béttre resultat kan vara en tilldten grund for
att anvénda personuppgifter 4&ven om man hade kunnat na ett resultat utan.

For allmént intresse giller att:

e Dbehandlingen maste vara nddvindig for det &ndamél som dr angivet for den
specifika forskningen, och

o ritt till ytterligare behandling for forskningsdndamal kan ske hos det egna
larosdtet utan att ny laglig grund behover aberopas.

Den registrerades rittigheter och begrinsningar av dessa inom forskning

Den registrerade har genom Dataskyddsforordningen bland annat ritt att fa information
om behandlingen, ritt att ta del av vilka uppgifter som behandlas och fa utdrag av
uppgifterna kring den egna personen, ritt att fa felaktig information réttad, rétt att fa
personlig information raderad (om det inte finns laglig grund for att behalla den). For den
som forskar &r det viktigt att kdnna till att forskningsdatalagen gor tva begransningar av
dessa rittigheter:

e Ritten till rittelse ska inte gélla for sddana personuppgifter som behandlats for
forskningsdndamal om de enbart bevaras i arkiveringssyfte. Ratten till réttelse ska
1 Ovrigt gilla utan undantag.

o Ritt till begrinsning av behandling ska inte gélla nir den registrerade bestrider
uppgifternas korrekthet under den utredningstid som kravs for att kontrollera om
personuppgifterna ar korrekta, om detta medfor att forskningen inte kan utforas
eller pa ett avgorande sitt forsenas eller forsvaras. Detsamma ska gélla nédr den
registrerade invinder mot behandlingen, i vintan pé kontroll av huruvida den
personuppgiftsansvariges beréttigade skél viger tyngre dn den registrerades
beréttigade skal.

Etikprovning

Utgangspunkten for kénsliga personuppgifter dr att de dr forbjudna att anvénda. Detta
avser som tidigare ndmnts uppgifter om ras eller etniskt ursprung, politiska asikter,
religios eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackférening, genetiska och
biometriska uppgifter samt uppgifter om en persons hilsa, sexualliv eller sexuella
laggning. Under vissa forutséttningar dr det dnda tilldtet att anvénda dessa uppgifter och
for forskningens del sker detta genom négot av undantagen i artikel 9.2 tillsammans med
en godkind etikprovningsansokan.



I Sverige har vi haft denna form av provning under 14ng tid. Den egentligen viktigaste
skillnaden som dataskyddsférordningen medfor, mot tidigare, &r att det &r négot fler
kategorier av personuppgifter som krdver en etikansdkan. Dessutom att nu det krdvs en
godkéind ansdkan oavsett var i1 vérlden sjélva behandlingen sker sa linge som den
personuppgiftsansvarige har en koppling till EU/EES. Tidigare var detta avgrénsat till
insamling och forskning som skedde i Sverige.

Forutom vid forskning pé sirskilda kategorier av personuppgifter kravs det en godkédnd
etikansokan for att fi forska pd material som innehéller personuppgifter om
lagovertradelser. Andra situationer som kriaver godkénd etikprovning &r forskning pa t.ex.
material fran en avliden ménniska, om det man vill gora har en klar risk att en person
kommer till skada fysiskt och/eller psykiskt m.m. Se 4 § etikprovningslagen for dessa
situationer.

Om forskningen sker med stdd av samtycke maste detta enligt savél
dataskyddsforordningen som enligt etikprovningslagen vara uttryckligt. Detta innebér att
det dr ett hogre krav én for samtycke rent generellt for behandling av personuppgifter.

For frdgan angdende etikprovning, kontakta den regionala etikprovningsndmnden i
Stockholm.



3.0 Gemensam

Registrering av personuppgiftsbehandlingar

KMH ér personuppgiftsansvarig for alla behandlingar inom dess verksamhet, allt ifran
den enskilde studentens examensarbete till de stora administrativa systemen. For att ha
kontroll 6ver vilka behandlingar som pdgar och kunna redovisa dessa for
tillsynsmyndigheten finns ett centralt register dir den som uppréttar en behandling av
personuppgifter ocksa gar in och registrerar den. Vid KMH gors detta av respektive chef
som ansvarar for registret i frdga. Detta krav géller bara for den som uppréttar en
behandling men &r bra att kdnna till &ven for dem som arbetar inom en befintlig
behandling. Registreringen i detta dvergripande register ska inte innehalla nagot av det
material som behandlas utan bara uppgifter om att behandling gors och vem/vilka som
utfor den. I korthet f6ljande information:

» #dndamalet med behandlingen,

* kontaktperson for behandlingen,

» en beskrivning av vilka typer av uppgifter som samlas in,

* hur ldnge uppgifterna ska behandlas (om det dr mojligt att ange)

* och om mojligt en beskrivning av de tekniska och organisatoriska
skyddsatgérderna.

Information till den registrerade

Vid insamlingstillféllet har den registrerade ritt att fa information om vilka uppgifter som
samlas in. Detta dr enkelt i de fall man samlar in uppgifterna direkt frdn den registrerade
men kravet géller ocksd normalt i de fall man hdmtar uppgifterna frén en annan kélla.
Information ska ldmnas om:

» 4dndamalet med behandlingen,

 vilken rittslig grund det finns f6r behandlingen,

* hur lédnge de ska anvindas,

» vem/vilka som ska anvédnda uppgifterna,

» att KMH ér personuppgiftsansvarig,

 att den registrerade har ritt att {2 tillgéng till uppgifterna och fa fel rittade och
+ att det finns ett dataskyddsombud som kan nés via dataskyddsombud@kmh.se

och att man kan vénda sig till Integritetsskyddsmyndigheten med eventuella
klagomal om inte KMH och den registrerade kan komma &verens.

Den registrerades rittigheter och begrinsningar av dessa

Den vars uppgifter behandlas har ett antal rittigheter som det dr viktigt att tinka pd. Detta
giller som tidigare har nimnts rdtten att f& information om vad uppgifterna ska anvandas
till (dndamalet med behandlingen), vilka uppgifter som samlas in, hur ldnge uppgifterna
kommer att sparas (eller vad som avgor hur lange de ska sparas) och ritten att fa tillgang
till de uppgifter som finns registrerade om den egna personen. Vidare har den registrerade
ocksa rattighet att invinda mot behandlingen, fa felaktiga uppgifter rittade, aterkalla
samtycke (utan att behdva ange ndgon anledning) och den registrerade har ocksa rétt att
klaga till Integritetsmyndigheten (tidigare Datainspektionen) om denne anser att
behandlingen &r felaktig.

Ratten att radera uppgifter eller begrénsa en behandling &r inte en absolut réttighet och
det kan finnas anledning att inte tillmotesga en saddan begéran. Det kan finnas en starkare
grund for att behalla uppgifterna (att vi exempelvis i enlighet med arkivlagen eller
offentlighets- och sekretesslagen eller andra lagar dr skyldiga att bevara materialet).



Exempelvis kan en anstélld visserligen begira att fa sina uppgifter raderade fran
l6nespecifikationen vi ldmnar till Skatteverket, men vi kommer inte att gora det eftersom
vi har en rittslig forpliktelse att formedla uppgifterna. Vid oklarheter kring vad som ska
raderas och vad som ska bevaras bor dataskyddsombudet kontaktas. Generellt kan ségas
att behandlingen av personuppgifter bor vara dppen och tydlig gentemot den registrerade
och om det &r mojligt bor vi tillmotesga den registrerades onskemal.

Den registrerade har genom Dataskyddsforordningen bl.a. rdtt att fa information om
behandlingen, ritt att ta del av vilka uppgifter som behandlas och fa utdrag av uppgifterna
kring den egna personen, rétt att fa felaktig information réttad, ratt att fa personlig
information raderad (om det inte finns laglig grund for att behalla den). For den som
forskar dr det viktigt att kdnna till att forskningsdatalagen gor tva begransningar av dessa
rittigheter:

e Ritten till rittelse ska inte gélla for sddana personuppgifter som behandlats for
forskningsdndamal om de enbart bevaras i arkiveringssyfte. Ratten till réttelse ska
1 Ovrigt gilla utan undantag.

o Ritt till begrinsning av behandling ska inte gélla nir den registrerade bestrider
uppgifternas korrekthet under den utredningstid som kravs for att kontrollera om
personuppgifterna ar korrekta, om detta medfor att forskningen inte kan utforas
eller pa ett avgorande sitt forsenas eller forsvaras. Detsamma ska géilla nédr den
registrerade invinder mot behandlingen, i vintan pé kontroll av huruvida den
personuppgiftsansvariges beréttigade skél viger tyngre dn den registrerades
beréttigade skal.

Sikerhet i arbetet

Niér det bedomts att det finns en laglig grund for behandling av de specifika
personuppgifterna ska all behandling — i alla led — vara i enlighet med géllande regler och
instruktioner. Det dr den som initierar behandlingen som har att sikerstélla att detta sker. I
Dataskyddsforordningen stills mycket stora krav pa att den som behandlar
personuppgifter vil dokumenterar hur det ska g4 till. Detta innebér att innan ett projekt
med personuppgifter som behandlas méste man sékerstilla att det finns tillrdckliga
skyddsatgérder, att sdkerheten ar tillracklig samt att alla som behandlar personuppgifterna
gor detta pa ett korrekt och lagligt vis. Detta maste kunna visas och det ar darfor viktigt
med en tydlig dokumentation.

Vilka skydds- och sékerhetsétgarder som ska vidtas beror pa vilka sorters personuppgifter
som behandlas, hur kénsliga de dr, om det 4r en stor mingd etc.
Exempel pa skydds- och sikerhetsatgérder.

e Pseudonymisering - Om uppgifterna som behandlas inte &r direkt kopplade till en
person utan det finns en separat nyckel som kopplar person till information ar
dessa pseudonymiserade. Uppgifterna riknas fortfarande formellt sett som
personuppgifter men hanteringen sker med en storre sékerhet. Enligt
forskningsdatalagen ska personuppgifter pseudonymiseras eller vara skyddade pé
likvardigt sitt om dndamalet med behandlingen kan uppfyllas pa det viset.

e Kryptering och kodning — Att kryptera eller koda information &r ett sett att
minimera skadorna vid dataldckage och dr bra som tekniskt skydd.

e Anonymisering — Om uppgifterna inte ldngre, varken direkt eller indirekt, gér att
koppla till en person ér dessa anonymiserade och formellt sett inte ldngre



personuppgifter (Dataskyddsforordningen géller ej dessa). Om arbetet kan
bedrivas pd anonymiserade uppgifter ska detta ske.

e Accesskontroll — Att sétta upp och dokumentera regler for vilka som ska ha
atkomst till den insamlade informationen &r en administrativ skyddséatgiard som
bor anvéindas. Hér ingar ocksa regelverket for vem som far lov att géra vad med
informationen (vem som far l4sa, soka respektive dndra och i vilka delar av
materialet.)

e Certifiering av den personal som ska jobba med personuppgifterna — Information
och kunskap hos personalen &r viktiga sidkerhetsatgérder som inte sillan
forsummas. Att forsdkra sig om att de som arbetar med personuppgifter ocksé ar
medvetna om och foljer de regler som finns for arbetet dr viktigt.

o Fysiskt avskilda servar, backup etc. - Att tekniskt skydda information frén forlust
vid olika typer av haverier dr inte ett krav i Dataskyddsférordningen men kan vara
nog sa viktigt for exempelvis den enskilde forskaren. Ett absolut minimum é&r att
se till att informationen lagras pa ett sitt som omfattas av backup.

e QGallring och radering — Personuppgifter som inte ldngre behovs for behandling
ska raderas. Folj gallringsbeslut och konsultera arkivarierna vid behov.

¢ Filer med ekonomiska uppgifter till banken sénds krypterade enligt den
internationella standarden ISO 20022/XML, sa kallad SEPA-betalning.

Behandling av kiinsliga personuppgifter

Kinsliga personuppgifter enligt Dataskyddsforordningen dr uppgifter som avslojar ras
eller etniskt ursprung, politiska ésikter, religios eller filosofisk overtygelse eller
medlemskap i fackférening och behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter
for att entydigt identifiera en fysisk person, uppgifter om hélsa eller uppgifter om en
fysisk persons sexualliv eller sexuella ldggning. Grundregeln dr att behandling av sddana
uppgifter ar forbjuden, forutom i de fall den registrerade samtycker till behandlingen.

Det finns ett antal undantag fran denna regel, dér de som framst ar anvidndbara for
utbildningsverksamheten ar:
» om det krdvs for att uppfylla ett viktigt allmént intresse,
* om behandlingen dr nodvéndig for att faststdlla, gora gillande eller forsvara
rittsliga ansprék,
» eller i de fall som anges i 3 kap. 3 § i forslaget till lag (2018:XX) med
kompletterande bestimmelser till EU:s Dataskyddsférordning.

Dessa undantag ér: Kénsliga personuppgifter far med stod av artikel 9.2 g i
dataskyddsforordningen behandlas av en myndighet

* 1ilopande text om uppgifterna har ldimnats i ett drende eller dr nédvéndiga for
handldggningen av ett drende,

* om uppgifterna har ldmnats till myndigheten och behandlingen krévs enligt lag,
eller

* ienstaka fall, om det dr absolut nédvéndigt for andamalet med behandlingen och
behandlingen inte innebér ett otillborligt intrang i den registrerades personliga
integritet.




Konsekvensbedomning

Dataskyddsforordningen stiller krav pa att en konsekvensbeddémning ska géras om
behandlingen beddms sannolikt leda till en hog risk for personers rittigheter och friheter.
Den som dr ansvarig for den planerade behandlingen ska da gora en bedomning av
behandlingens konsekvenser for skyddet av personuppgifter. Denna beddmning ska
dokumenteras skriftligt och gors i samarbete med dataskyddsombudet. Om det &r oklart
om den planerade behandlingen sannolikt leder till en hog risk” bor dataskyddsombudet
konsulteras.

Lagring och gallring

Det finns i princip bara en enda regel géllande lagring och gallring i
dataskyddsforordning, sett till lirosétet i stort. Detta dr att personuppgifterna endast far
behandlas sa ldnge det behdvs for att uppfylla det andamal for vilka de samlades in. S&
snart de avsedda personuppgifterna inte lingre behdvs for sitt andamal ska de gallras. Det
kan dock vara si att personuppgifterna finns pa en allmin handling, vilket gor att reglerna
om handlingars offentlighet tar foretrdde. Detta betyder att gallringsforeskrift som anger
omstdndigheterna for gallring och arkivering giller framfor forordningens grundprincip.
Om lagstiftning annars anger att behandlingen ska fortgé géller &ven dessa framfor denna
princip. Vid tveksamhet bor KMH:s arkivarie eller registrator radfrégas.

Bevarande och gallring av personuppgifter foljer de foreskrifter som Riksarkivet alagt
oss. Vad giller sjdlva lagringen av personuppgifter sd ska dessa lagras pa ett sékert sdtt pa
KMH, i enlighet med KMH:s plan for informationssékerhet. Om en molntjinst ska
anvéndas, fir endast molntjanster godkdnda av KMH anvéndas. Under alla
omstdndigheter fir endast en molntjidnst anvindas, for att 6ka mojligheterna att
kontrollera spridningen av personuppgifterna. Antalet personer som har tillgang till
uppgifterna ska minimeras. Om personuppgifter inte behdvs for att utfora en
arbetsuppgift, bor den inte finnas tillginglig for personen som ska utfora arbetsuppgiften.

Sociala medier och Internet

Vid sidan av var utbildning och forskning har vi ocksé en skyldighet att samverka med
omvérlden och informera om var verksamhet. Att via ldrosétets webbplats eller var
nérvaro pa sociala medier berétta om vad vi gor, presentera aktuell forskning och i1 Gvrigt
presentera var verksamhet dr dven fortsatt tillatet. Det &r dven tillatet att publicera
oversiktsbilder fran vira evenemang dér enskilda personer inte kan identifieras eller dér
den som visas har godként publiceringen. Ur dessa aspekter skiljer sig inte var webbplats
och sociala medier sig at. For den som dédremot avser att upprétta ndgon form av
behandling av personuppgifter dr det endast tillitet att anvénda de tjénster som
rekommenderas av ldrositet. Ett av kraven for att f4 anvinda en tjénst for behandling av
personuppgifter dr att vi har tecknat ett sarskilt avtal med leverantéren om behandlingen
och s har endast skett for de tjéinster som rekommenderas av lirositet. Aven for dessa
tjdnster géller som tidigare ndmnts att man inte far samla in och behandla mer
information &n nddvandigt och att hantering sker pé ett sidkert och gentemot den
registrerade Oppet sétt.

E-post

Vi hanterar en stor méngd personuppgifter via e-post och vi kommer éven i fortsdttningen
att gora sa. Det finns dock vissa saker att tdnka pa i samband med anvédndning av e-post.
Korrespondens via e-post far inte anvéndas for kinsliga personuppgifter, sdsom etniskt
ursprung, politiska asikter, religion, brottslighet, medlemskap samliv, hdlsoinformation.
Ej heller far korrespondens via e-post anvindas for extra skyddsvirda uppgifter sdsom
personnummer och information som innefattas av tystnadsplikt och sekretess.



Personuppgiftshantering vid sirskilda tillfallen

Inte alla tillfdllen av personuppgiftsbehandlingar kan dock ségas vara lagkrav eller
myndighetsutdovning. Ett ldrosdte har ett brett spektrum av aktiviteter och det kan vara
nodvindigt att behandla personuppgifter baserat pa samtycke, exempelvis vid véra olika
evenemang med deltagare utifrdn. Observera att ett samtycke ska goras skriftligt (dven
digitalt) och bevaras si att det kan framvisas vid behov. Det kan endast ldmnas av den
registrerade sjdlv och det &r darfor viktigt att vi forsikrat oss om att den registrerade sjélv
har ldmnat samtycke, sdrskilt i samband med kénsliga personuppgifter. Notera
exempelvis att om vi, vid en middag samlar in uppgifter om kost beroende pé eventuella
allergier, ér detta en kénslig personuppgift. I samband med frdgor om kost kan det vara
lampligt att vi formulerar fragan sa att det handlar om 6nskemal istéllet for en
hilsouppgift.

Sammanfattning

Sammantaget for den som arbetar inom KMH kan ségas, att vilken réttslig
grundbehandlingen vilar pé, formulering av &ndamalet eller registreringen av
behandlingen ofta inte dr ndgot som den enskilde medarbetaren behover ta stéllning till.
En behandlings d&ndamél, registrering och rttsliga grund géller for hela behandlingen och
dé for varje enskilt fall inom tillimpningen. Arbetet med exempelvis Ladok &r dérfor en
behandling som har som syfte att registrera studieresultat, en post i registret och réttslig
forpliktelse som grund. Detta giller for alla som for in resultat utan att den enskilde
medarbetaren ska redovisa detta lopande. Det &r viktigt att vara medveten om bakgrunden
till arbetet men for den som arbetar med personuppgifter i en etablerad behandling 4r det
viktigast att hdlla sig informerad kring de regler och instruktioner som géller och vid
osékerhet kontakta den som ansvarar for behandlingen. Vid KMH ligger ansvaret hos den
chef dir registret/behandlingen &r placerad. For den som ténker etablera en behandling av
personuppgifter, exempelvis inom ramen for sin forskning dr det dock nédvindigt att
uppfylla de formella kraven for att behandlingen ska bli godkénd. Larosétets
dataskyddsombud kan kontaktas for rad och stdd.



4.0 Arkivering

KMH é&r en myndighet och ansvarar for sin arkivbildning. Arkivbildningen bestar av den
information som dr allminna handlingar och de innehaller givetvis ocksé i ménga fall
personuppgifter.

Personuppgifter ska inte bevaras under ldngre tid dn vad som &r nddvéndigt med hdnsyn
till &ndamalet med behandlingen. Men denna bestimmelse hindrar inte att en myndighet
arkiverar och bevarar allménna handlingar eller att ldrosétets arkivmaterial senare tas om
hand av en arkivmyndighet. Detta riknas som laglig grund for att utféra uppgifter av
allmént intresse.

Kinsliga personuppgifter har ett starkare skydd. Till kdnsliga personuppgifter raknas
enligt Dataskyddsforordningen uppgifter om ras eller etniskt ursprung, politiska dsikter,
religios eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i fackférening, genetiska och
biometriska uppgifter samt uppgifter om en persons hélsa, sexualliv eller sexuella
liggning samt personuppgifter som rér fillande domar i brottmal. Aven genetiska
uppgifter och biometriska uppgifter som entydigt identifierar en person kan enligt
forordningen réknas som kénsliga personuppgifter.

Enligt arkivlagen ska myndigheternas arkiv bevaras, héllas ordnade och vardas sa att de
tillgodoser.

» Allmaénhetens ritt till insyn - offentlighetsprincipen enligt
tryckfrihetsforordningen (TF) dr central i den svenska réttsordningen. Den innebér
att allmanheten, ofta enskilda individer och foretradare for media, har rétt till
insyn i myndighetens arbete och tillging till dess allménna handlingar. De
allmédnna handlingar som beskriver verksamheten over tid ska darfor bevaras.

» Rittskipningen och forvaltningen - Handlingar som bevisar vad myndigheten eller
den enskilda tjinstemannen har gjort eller inte gjort, t.ex. vad myndigheten
kommit §verens om genom ett avtal med annan part, dr viktiga att bevara.

» Forskningens behov — De handlingar som beddms vara vérdefulla for framtida
forskning ska bevaras. Den bedomningen gors ofta i samrad med verksamheten.

Forutom arkivlagens krav pd bevarande finns det sjdlvklart dven ett behov av att bevara
information for att tillgodose verksamhetens behov av att kunna f6lja den egna
verksamheten genom avslutade och arkiverade drenden och projekt.

Begreppet handling och typer av handlingar

Begreppet handling ér definierat i tryckfrihetsférordningen (TF) 2 kap. 3 §:

”Med handling forstds framstédllning 1 skrift eller bild samt upptagning som kan ldsas,
avlyssnas eller pa annat sétt uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel”. En handling ar
oberoende av medium.

Det finns olika typer av handlingar:

Arbetshandling - dr utkast eller koncept till en myndighets beslut eller skrivelse samt
minnesanteckningar. Handlingen &r inte allmén om den inte har expedierats eller tagits
om hand for arkivering. Med minnesanteckning forstas promemoria och annan
uppteckning eller upptagning som har kommit till endast for drendes foredragning eller
beredning. En arbetshandling som tillfor drendet sakuppgift ska alltid bevaras.

Allmén handling - En handling ar allmén, om den forvaras, inkommer eller uppréttas hos
en myndighet.



Handling med sekretess - Allmédnna handlingar eller uppgifter i en allmén handling kan
skyddas av sekretess i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen (OSL) med hinsyn
till:

+ rikets sdkerhet eller dess forhallande till annan stat eller mellanfolklig
organisation,

 rikets centrala finanspolitik, penningpolitik eller valutapolitik,

« myndigheters verksamhet for inspektion, kontroll eller annan tillsyn,

* intresset att forebygga eller beivra brott,

* det allménnas ekonomiska intresse,

» skyddet for enskilds personliga eller ekonomiska forhallanden eller

* intresset att bevara djur- eller vixtarter.

Offentlig handling - Huvudregeln &r att handlingar som &dr allménna ocksé ar offentliga.

Bevarande av handlingar

Huvudprincipen ir att allmédnna handlingar ska bevaras.

Gallring innebér forstoring av allmén handling eller uppgift i allmén handling och &r
ddrmed en inskrinkning i den del av offentlighetsprincipen (rdtten att ta del av allménna
handlingar) som regleras i Tryckfrihetsférordningen. For att gallra en allmén handling
oavsett om den innehaller personuppgifter eller inte krévs det ett stod 1 regelverket.

Allménna handlingar fér enligt 10§ arkivlagen gallras om det arkivmaterial som &terstar
tillgodoser:

 allménhetens ritt till insyn
* Dbehovet av information for réttskipningen och forvaltningen
» forskningens behov

Arbetshandlingar kan rensas och for det kridvs det inget stod i regelverket.

Arkivering — privacy by design

Begreppet privacy by design, eller inbyggd integritet som det kallas pa svenska, gér ut pa
att 1ata integritetsfragor paverka systemets hela livscykel — fran forstudie och
kravstillning via design och utveckling till anvdndning och avveckling. Nagra
grundldggande principer inom integritetsskydd dr att inte samla in mer information dn
vad som behovs, inte ha den kvar ldngre 4n man behdver och inte anvénda den till ndgot
annat dn vad man samlade in den for. Att informera om hur uppgifterna ska behandlas, att
begidra samtycke och att tilldta insyn i den vidare hanteringen dr ocksa led i
integritetsskyddet.

Privacy by design gér hand i hand med de krav som arkiven stéller vid utvecklingen av en
ny IT-tjinst. Kraven ir stédllda for att mojliggora en arkivering av de allménna handlingar
som i en Bevarande- och gallringsutredning beddmts ska bevaras, men ocksa for att de
handlingar som beddmts inte ska bevaras ska kunna gallras.

Arkivkrav —ndgra exempel
*  Mojlighet att gora ett arkivuttag med information for att bevara eller migrera.

* Mojlighet att bl.a. kunna skilja pa information som ska bevaras fran information
som ska gallras.

* Mojlighet att konvertera filformat till bevarande-/standardformat.



»  Mojlighet att ge filer unika beteckningar.

*  Mojlighet att halla en god informationskvalité, t.ex. forvalda begrepp eller vérden.

*  Mojlighet att anvdnda metadata for att t.ex. kunna skilja handlingar med
personuppgifter.

» Mojlighet att kunna logga hiandelser.

*  Mojlighet att [dmna ut allmén handling.

Arkivering — forskning sarskilt

Forskningsverksamhet &r grundforskning, tillimpad forskning och utvecklingsarbete som
bedrivs vid universitet och hogskolor enligt 1 kap. 2§ 2. hogskolelagen (1992:1434) som
vid sdrskilda forskningsinstitut och i verksamhetsorienterad forskning vid andra statliga
myndigheter enligt instruktion eller sirskilt uppdrag.

Handlingar ska enligt Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om gallring av
handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet (RA-FS 1999:1) bevaras som:
- innehéller grundldggande uppgifter om projektets syfte, metod och resultat

- speglar projektets kontext avseende t.ex. ekonomiska forutsittningar och externa
kontakter, samt visar eventuella férdndringar i inriktning under arbetets gang.

- bedoms ha ett fortsatt inomvetenskapligt vérde eller varde for annat forskningsomréde,
som beddms vara av stort vetenskapshistoriskt, kulturhistoriskt eller personhistoriskt
virde, eller som bedoms vara av stort allmént intresse.

Exempel pa handlingar:

» Data-set inklusive kodnycklar.

* Metadata (t.ex. den slags information som ingér i en Datahanteringsplan/Data
Management Plan).

* Projektansokningar.

* Beslut om medel.

» Etikprovningshandlingar.

» Enkét- och intervjuformulr.

» Rapporter, Publikationer och Doktorsavhandlingar.

Forutom ovanndmnda exempel ska dven de handlingar bevaras som hjélper till att ge en
god forstaelse for vad som hint under projektet och hur materialet ska tolkas.

Arkivering — regelverk

Myndigheternas allmidnna handlingar omfattas av tryckfrihetsférordningen (1949:105),
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), arkivlagen (1990:782), arkivforordningen
(1991:446) samt av foreskrifter frdn Riksarkivet. I arkivforordningen (1991:446) regleras
Riksarkivets ritt att foreskriva om arkivhanteringen hos statliga myndigheter.
Foreskrifterna utfiardas bland annat for material och metoder for framstillning av
handlingar, arkivets organisation, arkivredovisning, arkivets skydd samt gallring och
annat avhdndande av handlingar. Riksarkivets foreskrifter ges ut i tva olika serier, dels 1
Riksarkivets generella foreskrifter (RA-FS), dels i Riksarkivets myndighetsspecifika
foreskrifter (RA-MS). For KMH géller RA-FS 1997:6, RA-FS 2004:1, RA-FS 2006:5,
RA-FS 2013:1 och RA-MS 2017:39.

Har du frdgor om vilka handlingar som ska arkiveras och hur, kontaktar du KMH:s
arkivarie eller registrator.



