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Chef

Denna rutin ersétter de dldre bestimmelserna som ddrmed upphor att gélla. (Dnr 13/109)
Bakgrund

Bestdmmelser om studieuppehéll/anstand aterfinns i:

7 kap. 33 § hogskoleférordningen (1993:100)

UHR:s foreskrifter (UHRFS 2013:3). grundféreskrift

UHR:s foreskrifter (UHRFS 2016:1). &dndringsforeskrift

Mot bakgrund av ovanstidende bestimmelser samt med stod av gillande antagningsordning
vid KMH (Dnr 18/770) preciseras foljande lokala rutiner vid KMH avseende
tillgodordknanden:

Rutin for ansékan om studieuppehall
Foljande rutin for handlaggning av ansékan om studieuppehall tillimpas.

1. Students ans6kan om studieuppehall ska ske pa sdrskild blankett tillhandahéllen av
Studieadministrativa avdelningen (SAD).

2. Ansokan ska inldmnas till SAD.

3. SAD ska diariefora drendet skyndsamt.

4. Ansokan vidarebefordras till berérd/a institution/er for yttrande.

5. Institutionens studierektor ska nedteckna yttrande pa blanketten.

6. Arendet aterlimnas till ansvarig utbildningshandliggare pd SAD senast 14 dagar efter
att institutionen mottagit drendet.

7. Beslut om studieuppehallet fattas av chefen for SAD.

8. Beslut om beviljande och/eller avslag meddelas skriftligt av SAD till studenten. Med
beslutet bifogas dverklagandehdnvisning.

9. Beviljat studieuppehall ldggs in i Ladok av SAD.
10. Arendet avslutas i diariet.

11. Eventuella fragor kring beslut av studieuppehall besvaras i1 forsta hand av ansvarig
utbildningshandldggare vid SAD.
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Rutin for ans6kan om anstand

Foljande rutin for handldggning av ansékan om ansténd tillimpas.
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Person som &r antagen till utbildning kan anstka om ansténd att pdborja sina studier.
Ansténd ansokes genom att inkomma med en ansékan dér skil till anstdnd ska vara
tydligt beskrivet.

Ansokan ska inldmnas till SAD.

SAD ska diariefora drendet skyndsamt.

Ansokan vidarebefordras till berérd/a institution/er for yttrande.
Institutionens studierektor ska nedteckna yttrande i drendet.

Arendet 4terlimnas till ansvarig utbildningshandliggare pa SAD senast 14 dagar efter
att institutionen mottagit drendet.

Beslut om anstand fattas av chefen foér SAD.

Beslut om beviljande och/eller avslag meddelas skriftligt av SAD till studenten. Med
beslutet bifogas dverklagandehénvisning.

Arendet avslutas i diariet

Eventuella frdgor kring beslut av anstédnd besvaras i forsta hand av ansvarig
utbildningshandléggare vid SAD.

Beslut i detta drende har fattats av undertecknad chef for Studieadministrativa avdelningen
efter foredragning av utbildningshandliggare Helena Mellbom Kajlinger.

I hamas Baggrn / ,
Thomas Berggren \\@ mm%y

Helena Mellbom Kajlinger



