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	BESLUT OCH FÖRTECKNING ÖVER GRANSKARE



Nedanstående befattningshavare vid institution/förvaltningsavdelning har rätt att granska och kontera bokföringsunderlag för avdelningen:
	Institution/förvaltningsavdelning:
	KST

	
	



Befattningshavare
	Namnförtydligande
	Namnteckning

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Granskarens roll innebär att:
· kontrollera att beställd vara levererats till KMH eller att beställd tjänst utförts
· kontrollera att fakturans innehåll stämmer överens med beställningen avseende pris, kvantitet, kvalitet och betalningsvillkor
· att utan dröjsmål kontakta leverantören om fakturan är felaktig eller avviker från det avtalade och be om kreditfaktura och/eller ny korrekt faktura. Alternativt kontakta ekonomienheten för hjälp med detta.
· ange syfte för resor och representation samt att bifoga relevanta bilagor
· ange kostnadsställe och aktivitet enligt gällande kodplan




	Förteckningen gäller från och med (beslutets datum)




Förteckningens fullständighet bekräftas av institutions/avdelningschef:
	Namnteckning
	Namnförtydligande




Förteckningen sänds efter ifyllande i original till ekonomienheten.
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