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Rutin for tillfallig access till KMH:s lokaler

Begara

tillfallig access

Tillfallig access kan begéras for personer som enbart behéver tilltrade till

KMH:s

lokaler under en eller nagra enstaka dagar och som ej har behov av att

anvanda interna IT-tjanster.

Det kan

galla for planerade enstaka dagar for exempelvis géstforeldsare, enstaka

gastande musiker eller dirigent vid konsert och uthyrning eller vid oplanerad
héndelse som t.ex. sjukdom hos ordinarie undervisande personal. Det kan dven
handla om géster inbjudna av forvaltningspersonal.

Vem kan anmaéla behov av tillfallig access?

Akademichef, avdelningschef, studierektor, kursansvarig enligt lista
fran akademichef eller konsertproducent.

Hur begar man tillfallig access?

Kungl. Musikhdgskolan
i Stockholm

Royal College of Music
+46 8 572 10000
www.kmh.se

Beharig person enligt ovan ska i sa god tid som méjligt men innan
ankomst, anméla att tillfallig access behdvs for kommande besokare.
Anmalan gors genom ett e-postmeddelande till helpdesk@kmh.se

| meddelandet till helpdesk ska nedanstaende framga:

- personens namn

- vilka lokaler personen behdver tilltrade till

- datum for nér accessen till lokalerna ska gélla.

Valhallavagen 105
Box 27711

115 91 Stockholm
Sweden
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Vem hanterar tillfallig access?

e Internservice aktiverar en lanebricka som kommer att finnas tillgéanglig
for personen vid ankomst mot uppvisande av legitimation.

Ovrigt

Tillfallig access innebar &r att personen inte far ett eget anvandarkonto och
darmed inte ges behdrighet till att anvanda nagra av KMH:s interna IT-tjanster,
vilket innebdr att man inte kan utnyttja KMH:s skrivare, eller andra interna IT-
tjanster.

KMH:s géastnatverk ar dock alltid tillgangligt.

(Om det finns behov av att anvanda KMH:s IT-tjanster, sasom skrivare, behovs
unikt anvandarkonto och passerkort. Ansokan ska da goras enligt gangse rutiner
via &rendehanteringssystemet FS.)
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