Beslut

I < I v I I —I 2023-06-14 Diarienummer 23/319

Avdelningen for
utbildnings- och forskningsstod

Evelina Skold

Utbildnings- och forskningshandlaggare
Peder Hofmann

Senior radgivare

Riktlinjer for uppdragsutbildning vid KMH

Denna riktlinje ersétter Lokala riktlinjer for uppdragsutbildning vid Kungl.
Musikhogskolan (Dnr 12/512) och tréder i kraft vid rektors faststallande.

1. Inledning
Kungl. Musikhdgskolans riktlinjer for uppdragsutbildning &r utformade i
enlighet med de nationella regler om uppdragsutbildning som aterfinns i
foljande styrdokument:

e Forordning (SFS 2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och
hogskolor.

e Forordning (SFS 1993:1153) om redovisning av studier m.m. vid universitet
och hdgskolor.

e Forordning (SFS 2007:223) om uppdragsutbildning for fortbildning av
larare.

e Universitets- och hogskoleradets foreskrifter om uppdragsutbildning vid
universitet och hogskolor (UHRFS 2013:11).

e Bestdmmelser om tillgodoraknande i hogskoleférordningen (1993:100).
e Bestdmmelser om avgifter i avgiftsforordningen (1992:191).
e Auvgiftsforordningen (1992:191).

Enligt Universitets- och hogskoleradets foreskrifter om uppdragsutbildning vid
universitet och hogskolor (UHRFS 2013:11) ska varje laroséate faststélla
riktlinjer for sin uppdragsutbildning. Detta dokument utgér KMH:s riktlinjer.
For intern arbetsprocess kring uppdragsutbildning finns separat rutinbeskrivning
pa KMH:s intranat.

1.1. Definition
Enligt 2 8 Forordning (SFS 2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet
och hogskolor definieras uppdragsutbildning som utbildning som anordnas mot
avgift fran juridisk person for den deltagare som uppdragsgivaren utser. Med
juridisk person menas att uppdragsgivaren maste vara en organisation, till
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exempel ett foretag, en forening, en stiftelse eller en myndighet (kommunal,
regional eller statlig).

2. Uppdragsutbildning vid KMH

Uppdragsutbildning ar utbildning som betalas av en annan juridisk person, ofta
for personalutbildning och vidareutbildning. | begreppet uppdragsutbildning
ligger att det ar nagon form av utbildning och kompetensutveckling som sker
for deltagarna, den kan ge hdgskolepoang men det kan ocksa vara kortare kurser
eller seminarier.

Uppdragsutbildning vid KMH ska k&nnetecknas av lika hdg kvalitet som
utmarker den reguljara utbildningen och ska utformas i ndra samarbete med
denna. Uppdragsutbildning ska inte dominera verksamheten och akademierna
har i ansvar att bevaka att det finns en god balans mellan ordinarie utbildning
och uppdragsutbildning.

KMH ska verka for langsiktiga relationer med uppdragsgivare och eventuella
bestallare av uppdragsutbildning. | dialog med uppdragsgivaren ska hogskolan
utforma kurser utifran bestéllarens specifika behov.

3. Regelverk och tillampning

3.1. Grundlaggande regelverk
Av 3 § SFS 2002:760 framgar att uppdragsutbildning bara far bedrivas om den
knyter an till sddan hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva som
hogskolan har examensratt for. Det kan vara en redan befintlig utbildning men
aven en utbildning som anordnas pa uppdrag av bestéllaren och inte direkt
motsvaras av nagon existerande utbildning vid KMH.

Vidare framgar i forordningen vilken slags utbildning uppdragsutbildning ska
vara:

e Om uppdragsgivaren ar svenska staten, en svensk kommunal myndighet, en
svensk region eller en motsvarande offentlig uppdragsgivare fran ett annat
land inom EES-omradet galler att uppdraget ska avse personalutbildning
eller utbildning som behovs av arbetsmarknadsskal eller bistandspolitiska
skél. Uppdraget far avse personalutbildning av personer som inte ar
anstéllda hos uppdragsgivaren, om utbildningen enligt beslut av regeringen
ska ges pa uppdrag av svenska staten for en bestamd kategori av personer.

e Om uppdragsgivaren inte ar en offentlig uppdragsgivare ska uppdraget avse
personalutbildning som ar agnad att fa betydelse for deltagarnas arbete at
uppdragsgivaren eller avse uthildning som behovs av arbetsmarknadsskaél.
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e Om uppdragsgivaren &r en offentlig uppdragsgivare utanfér EES-omradet
behdver utbildningen inte avse personalutbildning eller vara utbildning som
behovs av arbetsmarknadsskal eller bistandspolitiska skal.

Uppdragsutbildning anordnas saledes i regel mot avgift fran en juridisk person.
Ett foretag som drivs som enskild firma dr inte en juridisk person. En fysisk
person som driver och star for sin rorelse kan saledes inte vara bestéllare av
uppdragsutbildning som avser personens egen kompetensutveckling, daremot
kan uppdragsutbildning som avser personalutbildning for anstallda komma i
fraga.

Uppdragsutbildning far inte bedrivas pa ett sadant satt eller i sddan omfattning
att den far negativ inverkan eller konkurrerar med den ordinarie utbildningens
verksamhet vid KMH, enligt 4 § SFS 2002:760.

KMH far undervisa deltagare i en uppdragsutbildning tillsammans med
studenter inom ordinarie utbildning. En férutsattning ar dock att den ordinarie
utbildningen inte paverkas negativt, i enlighet med 2 § UHRFS 2013:11. |
beddmningen dérav bor sarskild hansyn tas till larandeprocessen for studenterna
inom den ordinarie utbildningen.

3.2. Genomfdrande och ansvar
Ansvaret for uppdragsutbildning vilar pA KMH:s akademier. Akademin
ansvarar saledes for innehall, pedagogiskt upplagg och genomférande av
utbildningen samt for att uppdragsutbildningen f6ljs upp ekonomiskt. Kurser
inom uppdragsutbildning ska om de registreras i studiedokumentationssystemet
Ladok mérkas med sérskild finansieringsform for att inte generera erséttning i
form av helarsstudenter och helarsprestationer. Akademichefen ansvarar for att
uppdragsutbildningen inte paverkar den anslagsfinansierade utbildningen
negativt. Uppdragsutbildning kan bedrivas i samverkan mellan akademierna.

Beslut om uppdragsutbildning tas av rektor efter féredragning av handlaggare
vid Avdelningen for utbildnings- och forskningsstdd. | beredningen ska
ansvarig akademichef och Avdelningen for ledningsstdd och ekonomi
involveras.

KMH ska i huvudsak sta for relevant kompetens i de &mnesomraden som Kréavs
for att ge uppdragsutbildningen. KMH kan i vissa fall genom avtal med annan
myndighet eller organisation, via beslut av rektor, knyta till sig kompletterande
kompetens. Initiativ tas av akademichef och regleringen sker mellan parterna
och ska inte belasta bestéllaren. Full kostnadstackning ska galla.
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De anstéllda som medverkar i KMH:s uppdragsutbildning ska géra detta inom
ramen for sin anstallning.

Universitetskanslersambetet (UKA) ska skriftligen underréttas nar ett laroséte
anordnar en uppdragsutbildning som omfattar studier motsvarande mer an 60
hogskolepoang, enligt 4 § SFS 2002:760. | sadant fall ska akademichef
underratta planeringschefen vid KMH om detta, som i sin tur, underrattar UKA
om utbildningen. Enligt 3 § i forordningen ska detta ske nar det skriftliga avtalet
ar undertecknat av parterna, och en kopia av avtalet ska bifogas underrattelsen.

3.3. Full kostnadstackning och utbildningsplanering
Vid uppdragsutbildning tillampas avgiftsforordningen (SFS 1992:191). KMH
ska faststélla avgiftens storlek sa att full kostnadstackning nas. Akademierna
ansvarar for att intdkterna av uppdragsutbildning tcker kostnaderna.
Kostnaderna ska berdknas enligt modellen for full kostnadsredovisning, vilket
innebar att samtliga kostnader for utbildningen ska tas upp sdsom 16n och
arvode for kursledaren och administrativ personal, fortaring, resekostnader,
teknikstod, marknadsféring, kursmaterial, forbrukningsvaror, lokalkostnader
och paslag for indirekta kostnader.

Avdelningen for ledningsstdd och ekonomi ska utgéra stod for akademiernas
budgetberakning for uppdragsutbildningen och Avdelningen for utbildnings-
och forskningsstdd ska utgora stdd for utbildningsplaneringen.

3.4. Avtal
En uppdragsutbildning grundar sig pa avtal mellan uppdragsgivaren och KMH.
Skriftliga avtal ska tecknas for all uppdragsutbildning enligt 1 § UHRFS
2013:11. Avtalen ska vara sa uttémmande och tydliga som mojligt, enligt
KMH:s avtalsmall for uppdragsutbildning. | avtalet ska det bland annat framga
vem som &r uppdragsgivare och bestéllare samt vilken akademi som &r ansvarig
for utbildningen. Avtalet ska darutéver innehalla de punkter som behdvs for
utbildningens genomférande i enlighet med géllande foreskrifter och riktlinjer.
For KMH:s del kan det vara krav pa deltagarnas forkunskaper.

Innan ett avtal ingas med en uppdragsgivare ska akademierna forséakra sig om
att avgiften for utbildningen inte kommer att betalas av en fysisk person.

3.5. Poanggivande uppdragsutbildning
Kursplan och i forekommande fall uthildningsplan ska alltid finnas nar det &ar
fradga om poénggivande kurser som motsvarar minst heltidsstudier under en
vecka. Kursplan och uthildningsplan ska faststéllas enligt de foreskrifter som
galler for grundlaggande hogskoleutbildning. Kursplanen ska vara skild fran
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kursplaner som avser ordinarie utbildning. | bade kursbenamning och i sjalva
kursplanen ska det framga att det ar fraga om uppdragsutbildning.

3.6. Examensbevis och kursbevis
De som deltar i uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller
kursbevis enligt bestammelserna for hogskoleutbildning pa grundniva och
avancerad niva, om samma kvalitetskrav stélls pa uppdragsutbildningen som pa
motsvarande hogskoleutbildning.

Med samma kvalitetskrav menas enligt 4 8 UHRFS 2013:11 att hogskolan har
kursplaner och utbildningsplaner samt utser examinator pa samma satt som i
hogskoleutbildningen pa dessa nivaer.

Om kursbevis utfardas ska det framga att kursen ar genomford som
uppdragsutbildning. Vid icke poanggivande uppdragsutbildning ska KMH
utfarda kursbevis efter avslutad kurs, savida inte detta regleras pa annat satt i
avtalstexten.

3.7. Deltagare
Det ar alltid uppdragsgivaren som utser deltagarna i en uppdragsutbildning och i
normalfallet &r det anstallda som kommer i fraga for utbildningen. Enligt 1 kap.
4 § hogskoleforordningen (1993:100) avses med begreppet student den som &r
antagen till och bedriver hogskoleutbildning. Deltagare i uppdragsutbildning ar
i formell mening darfor inte studenter vid hdgskolan och bestammelser i
hogskolelagen (1992:1434) och hogskoleforordningen ar darfor inte direkt
tillampbara pa utbildningen om det inte ar sarskilt foreskrivet. Detta innebar
bland annat att deltagaren inte omfattas av reglerna om disciplinara atgarder
eller den obligatoriska personskadeférsakringen. Aven rattigheten att utéva
inflytande 6ver utbildningen for deltagare i uppdragsutbildning skiljer sig at
fran student inom reguljar utbildning pa grundniva och avancerad niva.

Uppgifter om deltagare som godkénts pa poanggivande uppdragsutbildning vid
nagon av akademierna ska dokumenteras i studiedokumentationssystemet
Ladok enligt anvisningar som utfardas av KMH:s Avdelning for utbildnings-
och forskningsstdd i sarskild ordning.

For icke poanggivande uppdragsutbildning ska akademien upprétta och arkivera
en deltagarforteckning.

3.8. Tillgodoraknande av uppdragsutbildning
Den som genomgatt och godkants vid en uppdragsutbildning som uppfyller
kvalitetskraven for examensbevis och kursbevis har enligt 7 8 SFS 2002:760
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rétt att tillgodorékna sig uppdragsutbildningen som grundlédggande
hogskoleutbildning.

For att ansoka om att fa utbildningen tillgodoraknad vid KMH behover
deltagaren i enlighet med 6 kap 6-8 §8 hogskoleférordningen dock vara
student, det vill sdga antagen till och bedriva hégskoleutbildning vid hégskolan.

3.9. Antagning till reguljar hogskoleutbildning
Aven den som last en poanggivande uppdragsutbildning maste vid ansékan om
antagning till reguljara studier vid KMH uppfylla kraven for bade
grundlaggande och sarskild behdrighet enligt de ordinarie regler som galler for
tilltrade till grundldggande hogskoleutbildning.

4. Kommunikation och marknadsfdring

KMH:s logotyp ska anvandas for uppdragsutbildning. Anvéndande av KMH:s
logotyp ska ske i enlighet med hégskolans grafiska profil. | de fall dar
uppdragsutbildning arrangeras i samarbete med andra universitet och hégskolor
i Sverige ska det tydligt framga vilka delar KMH ansvarar for.

Bestéllaren av uppdragsutbildning ansvarar for marknadsforing av bestélld
utbildning samt rekrytering av deltagare.
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