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Riktlinjer for hantering av
externmedelsfinansierade projekt vid Kungl.
Musikhogskolan i Stockholm (KMH)

Vid KMH bedrivs forskning pa savil konstnérlig som vetenskaplig grund samt
utbildning pé forskarnivé i samarbete med andra léroséten.

Externmedelsfinansierade projekt bidrar bl.a. till att stdrka KMH:s forskningsmil;jo.
Nedan beskrivs hur externmedelsfinansierade forskningsprojekt' ska handliggas vid
KMH. Riktlinjerna omfattar arbetsgéngen fran idéutveckling till slutredovisning, med
tillhorande ansvarsfordelning och beslut.

Infor ansokan

De som 6nskar ansoka om extern finansiering av ett forskningsprojekt ska forst véinda
sig till sin akademichef for forankring och for mojligt stod géllande utformning och
framskrivande av forskningsplan.

For att ha en god framforhéllning och for att kunna forutse behovet av administrativt
stod ska varje forskare som planerar att soka forskningsmedel meddela detta 2 ménader
innan ansokans sista inlimningsdag via ett webbformuldr som &terfinns pd KMH:s
intranét. Uppgifter ska dédr 1imnas om vem som &r sdkande, vilken finansidr ansokan
avser, totalsumma for projektet samt akademichefens bekréftelse. Detta géller samtliga
ansokningar om externa forskningsmedel pd KMH oavsett om KMH ar medsokande i
ett projekt dér annat laroséte/privat aktor 4r medelsforvaltare eller om KMH éar
medelsforvaltare.

Rédgivning och stdd ges av forskningshandlédggaren som i sin tur ansvarar for att
kontinuerligt involvera 6vriga berérda stodfunktioner vid hogskoleférvaltningen

! Vad som hir sdgs om forskning kan dven tillimpas pa externmedelsfinansierade projekt som avser

utbildning.
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(Avdelningen for ledningsstdd och ekonomi, Hogskolebiblioteket och
Personalavdelningen).

Fardigstallande av ansdkan

Nir forskaren/sokande fyllt i webbformuléret informerar denne forskningshandldggaren
om den preliminéra forskningsplanen. Forskningsplanen forankras darefter av
forskningshandldggaren hos prorektor, som dr den som ansvarar for att strategiskt
samordna KMH:s forskning.

Darefter tas en projektbudget och fullkostnadskalkyl for projektet fram med stéd av
forskningshandléggaren som involverar berdrda inom Avdelningen for ledningsstdd och
ekonomi, se Underlag for upprdttande av projektbudget som éterfinns pd KMH:s
intranét. Vad projektbudgeten ska innehélla beror p& hur finansiédren vill att denna ska
utformas.

Alla projekt som finansieras med externa medel ska bedrivas med full kostnadstackning.
Med full kostnadstdckning menas att oavsett finansidrens egna villkor ska verkliga
kostnader samt projektets andel av gemensamma kostnader och lokaler finansieras av
projektet. Nar en finansiér har satt upp egna regler for hur budgeten ska beridknas kan
det uppsté en diskrepans mellan finansidrens budget och larositets fullkostnadskalkyl.
Om projektet beviljas medel i enlighet med finansidrens regelverk kan det uppsta en
kalkyldifferens i redovisningen eftersom vi som ldrosite ska folja regelverket kring
fullkostnadstiackning. Denna kalkyldifferens finansieras av respektive akademis
tilldelade forskningsanslag varfor akademichefen méste godkénna sévél projektbudget
som fullkostnadskalkyl innan ans6kan inséndes.

Forskningsplanen och projektbudgeten skickas till externmedelsansokan@kmh.se,

senast 5 veckor innan sista ans6kningsdatum hos finansidren.

Darefter vidtar avdelningen for ledningsstod och ekonomis arbete med framtagande av
intern fullkostnadskalkyl. Fullkostnadskalkylen ska innehéalla medel for att ticka en
andel av hogskolans lokalkostnader och andra gemensamma kostnader (s.k. Overhead-
kostnader).

Nir ett forslag till projektbudget och fullkostnadskalkyl foreligger ska dessa godkénnas
av akademichefen. Godkénnandet kan innebéra att stillning tas till eventuell
samfinansiering av projektet, om inte full kostnadstickning skulle erhallas fran
finansiédren

En datalagringsplan ska uppréttas for projektet. Mall for denna finns pé intranédtet. Stod
till ifyllande av datalagringsplanen ges av KMH:s hogskolebibliotek.

Kungl. Musikhégskolan Valhallavagen 105
i Stockholm Box 27711

Royal College of Music 115 91 Stockholm
+46 8 16 18 00 Sweden

www.kmh.se 2(5)



I<IMH

Rektorsbeslut

Beslut om att inge ansokningar om medel som overstiger 500 tkr dir KMH star som
ansvarig medelsforvaltare fattas av rektor vid rektorsforedragning (RF). EU-
finansierade projekt ska alltid beslutas av rektor vid rektorsféredragning. Ansékningar
som understiger 500 tkr beslutas av akademichef.

En komplett ansokan ska senast 2 veckor innan sista ans6kningsdatum hos finansiéren
tillséndas forskningshandldggaren. Forskningshandldggaren anmaéler ansdkan for beslut
och foredrar darefter drendet vid rektorsforedragningen.

Underlag som ska inges infor beslut vid rektorsforedragningen ska innehalla foljande:

e ansoOkningsblankett/forséttsblad

e forskningsplan,

o itillampliga fall tillstind och godkidnnande som krévs innan forskningen pébdrjas
aterfinns, exempelvis godkénnande fran etikprovningsndmnd samt datalagringsplan,

e akademichefens forsékran om att akademin stir bakom projektet och att forskaren
ges mojlighet att genomfora det i enlighet med forskningsplan och
fullkostnadskalky]l,

e forskarens CV,
e forskarens publikationslista,

o forskarens eventuella bisysslor for att sakerstilla god forskningssed.

Ansdkan? diariefors av forskningshandliggaren som ocksa delger forskaren rektors
beslut.

Forskningshandlidggaren informerar 16pande KMH:s forskningsrad om aktuella
externmedelsansokningar och beslut fattade av rektor som ror externmedelsansokningar.

Sammanfattning av tidplan innan rektorsbeslut
e 2 manader innan deadline: fyll i formuldr som aterfinns pd KMH:s intranit,

e 5 veckor innan deadline: forskningsplanen och projektbudgeten skickas till
forskningshandléggare via externmedelsansokan@kmbh.se,

e 3 veckor innan deadline: fullkostnadskalkyl och datalagringsplan féardigstlls,

e 2 veckor innan deadline: komplett ansdkan och alla bilagor skickas till
forskningshandléggare infor rektorsbeslut.

2 Mellan rektorsbeslut och sista anmilningsdag hos finansiir kan redaktionella dndringar goras i
forskningsansdkan.
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Beviljande

Vid beviljad ansokan gor ansvarig forskare tillsammans med forskningshandlédggaren
upp en plan for projektstart och kontrollerar om de finansiella forutséittningarna for
genomforandet stimmer overens med ansdkan. Om det tilldelade beloppet understiger
det sokta beloppet ska en justering av forskningsplan och fullkostnadskalkyl goras sé att
projektet kan genomforas med dessa nya ekonomiska forutsittningar. Detta gors i
samrad med berdrd akademichef.

Infor projektstart méste omfattning av arbetstid for alla som 4r involverade i projektet
planeras. Detta gors i samband med KMH:s ordinarie bemanningsplanering. Ansvar for
detta har akademichef med stod av Personalavdelningen.

Forskningshandldggaren ansvarar for att meddela Samverkansavdelningen om beviljade
projektmedel, som sedan i dialog med forskaren ansvarar for intern och extern
kommunikation.

Vid fragor om rekvirering av medel for projektet ska forskningshandldggaren kontaktas.
Ansvaret for detta aligger projektledaren.

Genomforande, avslut och publicering
Niér projektet pagar finns flera olika fragor att hantera.

For forskningen i sig har forskaren ansvar, som i sin tur stimmer av forskningsplanen
med och rapporterar om forskningens framskridande till sin akademichef.

Avdelningen for ledningsstdd och ekonomi ansvarar for ekonomisk uppfdljning
tillsammans med forskaren och akademichef. Detsamma géller ev. personalfragor for i
projektet involverade medarbetare. Uppfoljning av den datahanteringsplan som
medfoljde ansokan kan ske med stod KMH:s hogskolebibliotek.

Forskningsradet informeras arligen via forskningshandlidggaren om pagaende
externmedelsfinansierade projekt vid KMH.

Forskningshandldggaren ska ocksa stddja forskaren vad géller hanteringen av
forskningsetiska fragor, personuppgiftsfragor, rapportering till forskningsfinansiér,
m.m. [ ett flertal frigor kommer forskningshandlédggaren att behdva inhédmta stéd fran
andra delar inom hogskoleforvaltningen eller externt stod. Huvudansvar for den
ekonomiska slutredovisningen av forskningsprojektet dvilar ansvarig forskare. Stod for
den ekonomiska slutredovisningen far forskaren stod av Avdelningen for ledningsstod
och ekonomi.

Hogskolebiblioteket ger stod till forskaren for publicering och arkivering i DiVA samt
lagring av forskningsdata.
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Huvudansvar for intern och extern kommunikation av forskningsresultat

(inklusive eventuella pressreleaser, pressinbjudningar, event e.dyl.) dvilar respektive
forskare, med stod av Samverkansavdelningen.
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