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Riktlinjer for direktupphandling

(ersatter tidigare riktlinjer med dnr 20/580)

Direktupphandling anvinds nir ramavtal saknas och om virdet av det som ska
anskaffas understiger 615.312" kronor exkl. moms enligt LOU, Lag
(2011:1145) om offentlig upphandling. Vérdet ska beréknas for det totala
inkdpet och hela den tdnkta avtalsperioden samt for hela KMH.

Syftet med riktlinjerna for direktupphandling, som éven géller for 6vriga
upphandlingar, &r dels att sékerstélla en god hushéllning med statens medel,
dels att forhindra och stévja korruption och jadv. Direktupphandlingar bor i
allménhet genomforas pa ett sddant sétt att konkurrensen tillvaratas. Det dr
viktigt att ténka pa att processen ska préglas av oppenhet, objektivitet och
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likabehandling. De krav som stélls ska dock vara proportionerliga i forhéllande

till behovet.

Attestansvar och ratten att inga avtal

Avdelningschefer och akademichefer har attestratt upp till 300.000 kronor.
Belopp dérutover attesteras endast av hogskoledirektoren. Se beslut om
fakturahantering (FC2013:16).

Observera att endast rektor och hdgskoledirektor har, sdsom firmatecknare, rétt

att ingé avtal med annat part.

! Direktupphandlingsgriansen berdknas som en procentsats av de s.k. troskelvirdena
som géller enligt lag (2011:1145) om offentlig upphandling, LOU. Troskelvardena
revideras vartannat ar och angivna belopp géller fran och med 1 januari 2020.

Kungl. Musikhégskolan Valhallavagen 105
i Stockholm Box 27711

Royal College of Music 115 91 Stockholm
+46 8 16 18 00 Sweden

www.kmh.se 1

4)



[<IMH

Samverkan och sarskilda hansyn som ska tas vid
upphandling

Samverkan

De fackliga organisationerna ska informeras vid tjdnsteupphandlingar som avser
den egna verksamheten och vid varuinkdp som vésentligen kan péverka
personalens arbete.

Hdllbarhet och miljohdnsyn

Vid anskaffning ska KMH verka for minsta mojliga miljopaverkan utifran vad
som &r ekonomiskt rimligt och miljomaéssigt motiverat. KMH:s arbete med att
bidra till en hallbar samhéllsutveckling baseras pé Sveriges miljomél och FN:s
globala mal for hallbar utveckling inom Agenda 2030. Det innebér ett
ansvarstagande for att skapa en hallbar samhillsutveckling i relation till sociala,
ekonomiska och miljomaéssiga utmaningar. KMH ska soka inga avtal med
foretag som verkar i linje med dessa mal.

Sociala och etiska hdnsyn

Dar sé dr mojligt och om det anses lampligt ska krav pé sociala och etiska
hénsyn stéllas utan att nagra leverantorer diskrimineras.

Arbetsrdttsliga hdnsyn

Om det dr behovligt ska arbetsrittsliga villkor om 16n, semester och arbetstid i
niva med kollektivavtal stéllas.

Antidiskriminering

Dar sé dr mojligt och om det anses ldmpligt ska krav pé antidiskriminering
stéllas enligt Forordning (2006:206) om antidiskrimineringsvillkor i
upphandling.

Offentlighet och sekretess

Ténk pé att sekretess géller vid genomforandet av en upphandling och att efter
en avslutad upphandling blir normalt samtliga handlingar offentliga
(Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400).
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Tillvagagangssitt vid direktupphandling

1. Kontrollera forst om det finns tillimpliga statliga ramavtal pa
www.avropa.se. Registrator har information om &vriga aktuella avtal
som finns pd& KMH. Det kan dven foreligga gemensamma ramavtal med
andra léroséten.

2. Uppskatta vérdet pa varan eller tjdnsten under hela avtalsperioden:

Anskaffningsvirde under 100.000 kronor

Om anskaffningsvérdet understiger 100.000 kronor (exkl. moms) finns
inga formella krav p& dokumentation enligt LOU. Det finns inte heller
krav pé att fraga fler &n en leverantdr, men rekommendationen ér att
fraga fler for att erhalla ett l4gre pris samt sdkerstélla kraven pé
”sdrskilda hdnsyn” enligt ovan.

Anskaffningsvirde mellan 100.000 — 615.312 kronor
Om anskaffningsvérdet ligger mellan 100.000 — 615.312 kronor (exkl.

moms) ska hogskoledirektoren informeras och upphandlingen ska
dokumenteras enligt LOU, lag (2011:1145) om offentlig upphandling.
Upphandlingen ska formellt godkénnas av hogskoledirektdren genom
att dokumentationen undertecknas i samband med
hogskoledirektdrsbeslut. For dokumentation anvénds sérskild blankett,
se lénk:

https://www.kmh.se/download/18.79baaal816416e22d03afc4{/1530047
207455/Blankett%20Dokumentation%20av%?20direktupphandling%20
0ver%20100%C2%A0000%20kr.docx

Om tillampligt, ska forfragan om direktupphandling skickas till flera
leverantdrer t.ex. via separata mail. Forfrdgningsunderlaget bor
innehalla:

Information om vad som ska kopas (artikelnummer, antal)
Onskad leveranstid

Avtalsperiod och eventuella optioner

Betalningsvillkor; alltid 30 dagar fran fakturadatum

Ovriga “’ska krav” och eventuella ’bor krav”

Datum for sista dag nidr anbuden ska komma in till registrator

Forhandla om priset, det finns oftast utrymme hos leverantoren.

Niér svar inkommit och leverantdr valts bor samtliga dvriga leverantorer
som inkommit med offert fa besked om resultatet. En skattekontroll bor
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normalt alltid goras hos Skatteverket av den leverantdr vars offert som
ska antas (SKV4820-undersokning, se lank:

https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/sjalvservice
/blanketterbroschyrer/blanketter/info/4820.4.6efe6285127ab4f1d2
580003966.html)

Kop ingés antingen genom att anta offerten (dvs att skriva under
offerten som en bekréftelse eller skriftligen bekréfta inkommen offert)
eller genom att teckna avtal.

Underlaget inklusive dokumentationsblanketten ska diarieforas, be
registrator om ett diarienummer.

Upphandling enligt LOU — anskaffning over 615.312
kronor

Vid anskaffning som dverstiger 615,312 kronor (exkl. moms) ska upphandling
goras enligt ett reglerat forfarande med tillimpning av LOU, Lag (2011:1145)
om offentlig upphandling. Anskaffningsbehov &ver beloppsgransen ska anmélas
till hogskoledirektorsforedragning for beslut av hdgskoledirektor. Vissa
undantag kan goras i enlighet med LOU. Sddana undantag fér endast ske efter
beslut fran hogskoledirektoren. Nér det totala vérdet for anskaffningen
(troskelvardet) for en vara eller tjanst Gverstiger 1.427.377 kronor exkl. moms
ska en s.k. EU-upphandling genomforas. For 6vriga troskelvérden se
upphandlingsmyndigheten:

https://www.upphandlingsmyndigheten.se/upphandla/om-

upphandlingsreglerna/Upphandlingsforfaranden/troskelvarden/
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